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1. Introduccioén

La ORDEN EDU/1096/2021, de 16 de septiembre, por la que se convoca el procedimiento
para la obtencién de la certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC», en la
integracion de las tecnologias de la informacion y la comunicacion, de los centros educativos no
universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn, en el curso
escolar 2021/2022.

El IES Zorrilla ha mantenido una certificacibn de competencia digital de Nivel IV durante
dos cursos consecutivos y de conformidad con el articulo 1.2 de la Orden EDU/600/2018, de 1 de
junio, la modalidad de participacion elegida por el centro es la Modalidad B «Mejora del nivel de
certificacion»

El Plan TIC del IES Zorrilla tiene como objetivo fundamental la articulacién e integracion de
las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (TIC) en el funcionamiento de la comunidad
educativa de nuestro centro.

Las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, han provocado un cambio radical
en las necesidades formativas de las personas y debe tener su reflejo en el proceso educativo.
Son la herramienta clave en la educacion permanente, tanto del alumnado como del profesorado y
las familias.

Teniendo en cuenta la evolucién de las TIC y sus efectos sobre la comunidad educativa, el
presente plan TIC sera un documento abierto, evaluable, flexible y modificable a comienzo de
cada curso académico, para dar respuesta a las nuevas necesidades planteadas y problemas a
resolver, dado que las TIC constituyen una herramienta tecnolégica en constante evolucion
paralela a la propia realidad educativa.

1.1 Principios e intenciones del Plan TIC

La principal intencién de este plan es organizar de una manera coherente todas las
acciones que se lleven a cabo en relacién con las TIC en nuestro centro, elaborando protocolos
que permitan mantener un proyecto a largo plazo, independientemente de los cambios de
personal que se puedan ir produciendo en el futuro.

Los principios e intenciones de este plan son los siguientes:

- La incidencia y relevancia de las TIC en la sociedad actual facilitan la participacion en la
vida académica del centro de todos los sectores de la comunidad educativa.
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- Las TIC facilitan la experimentacién en nuevas metodologias educativas, el aprendizaje
colaborativo, la atencion a la diversidad, el control del aprendizaje individual de los
alumnos y su motivacion.

- Las TIC facilitan la actualizacion del profesorado y su formacién permanente.

- Integrar el empleo de las TIC como un recurso importante en el proceso de ensefanza-
aprendizaje en todos los niveles educativos del centro, secundaria, bachillerato y ciclos
formativos.

- Fomentar el uso de los medios informaticos, facilitando el acceso a estas herramientas al
alumnado como medio de apoyo y refuerzo en sus aprendizajes, tanto dentro como fuera
del aula.

- Potenciar la comunicacién con la Comunidad Educativa y su entorno: paginas Web, blogs,
correo electrénico, plataformas y espacios educativos en el que se divulga el centro y su
oferta educativa, convocatorias, experiencias, trabajos, tareas, actividades, etc.

- Gestionar y optimizar el uso de los recursos tecnologicos del centro mediante la revision y
el mantenimiento de estos.

- Mantener y desarrollar las experiencias didacticas impulsadas en el periodo de
confinamiento COVID-19.

1.2 Proceso recorrido temporal y estratégico realizado en el centro

La aplicacion de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién a la ensefianza es
algo que se viene haciendo desde hace varios afios. El centro ha ido ampliando los medios
audiovisuales y equipos informaticos. En la actualidad es necesaria la renovacion de gran parte de
los equipos informaticos, que se han quedado obsoletos.

El centro ha participado en los ultimos afos en planes de formacién en TIC, en planes de
Mejora “LAS TIC NOS AYUDAN A COMUNICARNOS MEJOR”, obtuvo el Plan LEO TIC en el afio
2018, y segun la ORDEN EDU/522/2020, de 11 de junio, la Consejeria de Educacién CERTIFICA
que el IES Zorrilla, de Valladolid obtuvo el reconocimiento jLEO TIC! , desde el 1 de septiembre de
2020, hasta el 31 de agosto de 2022.

Los medios y equipos que dispone el centro son:

- Medios TIC en el Aula.

v' Las aulas del IES Zorrilla estan dotadas de un ordenador conectado a la red de
ALUMNOS vy un video-proyector digital.

- Aulas de informatica.

v" En nuestro Centro existen cuatro aulas de informatica, tres en el Edificio Antiguo
denominadas (AINF1, AINF2, AINF3) y una en el Edificio Nuevo (NINF4).
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Ademas de los equipos informaticos destinados al uso del alumnado, todas ellas
disponen de ordenador del profesor con video-proyector digital.

Todos los equipos de estas aulas estan conectados a la red de ALUMNOS y red de
PROFESORES.

Estas aulas pueden ser utilizadas para impartir cualquier materia, teniendo
prioridad las materias especificas que requieran de los ordenadores para
desarrollar su contenido curricular. Para ello se debera anotar la reserva de estas
en el cuaderno situado a tal efecto en la sala de profesores del Edificio Antiguo y
Nuevo.

- Aulas Multimedia.

v

v

v

En nuestro Centro existen tres aulas multimedia dotadas de equipo informatico
conectado a la red de ALUMNOS y PROFESORES: Aula de Comercio (A210), Aula
de dibujo (APLAS), Aula de Idiomas (A206)

Todas ellas estan dotadas de pizarra digital (SMART - PDI) y barra de sonido
digital.
Las aulas A107, A109, NO2, NO5 y NO6 disponen de pizarra digital (SMART - PDI).

- Fotocopiadoras-impresoras.

v

Se dispone de fotocopiadoras-impresoras en las conserjerias de los edificios y en la
sala de profesores del Edificio Antiguo. Estan interconectadas en red con los
ordenadores del Centro.

- Ordenadores e impresoras a disposicion de profesorado.

v

En los Departamentos y en las Salas de Profesores hay ordenadores con
impresora. Estas ultimas disponen de la funcién escaner.

Estos equipos estan conectados a la red de PROFESORES.

Para imprimir se puede elegir entre las impresoras situadas en la sala de
profesores o en la conserjeria del centro.

Existe una impresora de color en el Edificio Antiguo, en Jefatura de Estudios, que
puede utilizarse para trabajos especiales.

- Multimedia.

v
v

El profesorado dispone de ordenadores portatiles y canones de proyeccion digital.

También existen televisores con videos para reproduccién de cintas VHS, CD’s y
DVD’s sobre carros moviles.
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Si fuera preciso siguen existiendo proyectores de diapositivas, retroproyectores y
proyectores de opacos disponibles en distintos departamentos y salas de
Profesores.

Hay también reproductores de CD’s, cassettes y radio, disponibles en el
Departamento de idiomas y en Jefatura de Estudios de ambos edificios. Asi como
equipo informatico-multimedia y video-proyector digital en la mayoria de las aulas
del centro.

- Paraninfo.

v

El Paraninfo esta dotado de equipamiento multimedia, y preparado para la
celebracion de todo tipo de actos culturales, académicos e institucionales. Para su
utilizacion (siempre que sea con la finalidad descrita) es necesario comunicarlo en
Jefatura de Estudios.

En la mesa y armario situados al pie del escenario se encuentra un equipo
multimedia formado por: Un amplificador, 3 micréfonos, un ordenador portétil y un
reproductor combo DVD-VHS.

El equipo multimedia se completa con un video proyector digital una pantalla
gigante y 4 altavoces conectados al amplificador.

Para la utilizar este equipo se han colocado instrucciones de uso en el armario de
control, las cuales se ruega seguir con la mayor precisioén posible.

- |ES 2000.

v

El instituto usa para la gestion académica del IES la aplicacién informatica I.E.S.
2000

Para anotar las faltas de asistencia, retrasos y calificaciones de su alumnado se
utiliza el IES Facil.

- Correo Electrénico.

v

Se utilizaran las direcciones de correo electrénico que las familias han
proporcionado al centro y el correo corporativo del profesorado y alumnado para:

o Enviar informaciones relativas al centro en general: convocatorias,
programaciones, memorias, comunicacién de actividades de los alumnos,
cursos de formacion para padres y profesorado, legislacion (BOE,
BOCYL,...), cursos (CFIE, MEC,...), concursos y otras cuestiones que se
consideren de interés.

v' También es posible utilizar para comunicaciones las herramientas de Office 365 y el

Aula Virtual. Este servicio permite intercambian comunicacién entre el profesorado
y con el alumnado fuera del alcance de los servidores de Internet comerciales.
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- El sitio Web y el Aula Virtual del IES Zorrilla.

v' La pagina web de nuestro Centro es la via fundamental de transmitir y comunicar
todo tipo de contenidos al conjunto la comunidad educativa y mostrar a todo aquel
que quiera informarse las distintas actividades que se realizan en el centro.

v Los sistemas de acceso son varios:

v' Através del portal de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn:
www.educa.jcyl.es en el botén de enlace [web de centros]

v' Mediante la direccion: http://ieszorrilla.centros.educa.jcyl.es

v En la misma direccion del sitio web, se puede acceder al Aula Virtual del IES
Zorrilla desplegando la pestana situada en la esquina superior derecha de la
interfaz. El Aula Virtual se trata de una herramienta digital cuyo objeto es cubrir
necesidades de informaciéon y comunicacién, de la comunidad educativa

- Redes Sociales.

v' En nuestra pagina web dispondremos de los enlaces a estas redes sociales.

- Herramientas Office 365 y el Aula Virtual del IES Zorrilla.

v' Las herramientas Office 365 y el aula virtual, permiten realizar a los distintos
miembros de la comunidad educativa del IES Zorrilla una adecuada continuidad en
los procesos de ensefianza aprendizaje en aquellas situaciones que pudieran
originarse y que pudieran requerir parcial o totalmente el confinamiento del
alumnado o que pudieran suponer la suspension de la actividad docente presencial.

- Las redes informaticas alambricas del Centro:

v' La red se basa en una tipologia de estrella con un router para telefonia y acceso
externo y otro router TELDAT para acceso a las redes protegidas de la JCYL. Los
switches son gestionables, con redes de acceso independizadas de la red normal
para proteger su acceso y configuracion.

v' La topologia de la red es en estrella. Un switch de cabecera que concentra el
grueso de configuracién de la red y switches de acceso para conectar los equipos.
La red la gestionan 2 servidores centrales, el controlador de dominio para controlar
los accesos y los datos y el de la JCYL para manejar los programas de gestion.

v" El centro tiene configuradas tres redes con perfiles diferenciados:
o Lared informatica del Profesorado
o Lared informatica de Alumnos
o Lared informatica de Direccion-Administracion.

- Protocolos de seguridad en las redes alambricas del Centro.
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v' La seguridad de red se basa en Active Directory de Microsoft y sus protocolos de
seguridad, autenticacion y acceso a recursos

v' Para el acceso a las redes del Centro se requiere un nombre de usuario y una
contrasefa personal.

v' La administracion centralizada se basa en la protecciéon de los recursos por
credenciales individuales, Unicas e intransferibles por cada cuenta dada de alta en
el centro, que corresponde con cada persona. Los accesos a los recursos estan
protegidos por el controlador de dominio

v" Los ordenadores locales disponen de antivirus y firewall activados.

v" Un firewall protege la seguridad perimetral del centro y los antivirus y cortafuegos
locales protegen los puestos de trabajo. Los recursos a los que tiene acceso cada
usuario son personales y su acceso esta protegido por credenciales unicas

- Las redes informaticas inalambricas del Centro:

A través de los puntos de acceso (AP) desplegados por el centro gracias al proyecto de
Escuelas Conectadas, se hacen disponibles distintas redes Wi-Fi, con distintos SSID
(identificadores), para distintos propésitos y con distintos permisos. La solucion proporciona
acceso diferenciado para personal docente, personal de administracion, navegaciéon general (pe:
alumnos) e invitados. Las redes estaran disponibles tanto para equipos portatiles como para
cualquier equipo con interfaz Wi-Fi, garantizando una correcta conectividad y los estdndares mas
altos de seguridad y privacidad.

Estas redes Wi-Fi guardan similitud con la arquitectura de las redes cableadas de la VPN
educativa en propdésito y orientacion a cada usuario segun su perfil , aunque, por seguridad, desde
las redes Wi-Fi no se da acceso, de momento, a muchos recursos cableados del centro, pues soélo
accederan aquellos dispositivos con interfaz Wi-Fi a las redes de la presente solucion.

Para conectarse a cada red Wi-Fi, los usuarios debera de utilizar sus credenciales en la
red educativa de la JCyL: esto es, el nombre de usuario y clave que utiliza para acceso a los
servicios educativos, como el portal educativo de la junta de Castilla y Ledn:
https://www.educa.jcyl.es/es).

Deberan conectar con la red correspondiente a su perfil:

v Perfil general: Pensado para alumnos, aunque tendran acceso todos los usuarios
generales de la red educativa de la JCyL (profesores, padres/tutores...), se dispone
de la red con identificador CED_INTERNET, red visible, la cual permite navegacion
general, acceso a dispositivos comunes (paneles, pizarras, proyectores) segun la
configuracion de estos en la red y la convivencia en red de todos estos usuarios.
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v Perfil Docente: Pensado para el profesorado, se dispone de la red con identificador

CED_DOCENCIA, red oculta que hay afadir manualmente, la cual permite
navegacion general, supervision de la actividad en los dispositivos de los alumnos y
acceso a dispositivos comunes e impresoras segun la configuracion de estos en la
red.

Perfil Administracion: Pensado para el equipo directivo y personal de
administracion, se dispone de la red con identificador CED_ ADM, red oculta que
hay afadir manualmente, la cual permite navegacion general y acceso a
dispositivos comunes e impresoras del centro segun la configuracion de estos en la
red.

Perfil Invitados: Pensada para usuarios que no forme parte de la comunidad
educativa de Castilla y Ledn (pe: ponentes de charlas, personal municipal adscrito
al centro...) se dispone de la red con identificador CED_ INVITADOS, red oculta
gue hay afiadir manualmente, la cual, por peticion del equipo directivo por el canal
ASISTA que se proveera, y, durante tiempo y alcance solicitado, segun proceda,
permitira navegacion y uso de recursos segun credenciales dadas.

La siguiente tabla resume datos técnicos de las redes WiFi antes descritos segun su
proposito-perfil asociado:

Red inalambrica para Administracion Red inalambrica de Navegacion

SSID: CED_ADM SSID: CED_INTERNET

Visibilidad: oculta Visibilidad: visible

Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2 Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2
Encriptacion: AES Encriptacion: AES

Red inalambrica para Profesores Red inalambrica para Invitados

SSID: CED_DOCENCIA SSID: CED_INVITADOS

Visibilidad: oculta Visibilidad: oculta

Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2 Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPvV2
Encriptacién: AES Encriptacion: AES

Durante del curso 2014-2015 el centro obtuvo la certificacion en tecnologias de la
informacion y la comunicacién con un nivel 5 sobre un maximo de 5. En el curso 2019-2020 se
participé en el procedimiento para la certificacion del nivel de competencias en la Modalidad A
obteniendo una certificacion de nivel 4.
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1.3 Aplicacion y desarrollo del Plan TIC

El Plan TIC del IES Zorrilla estara en constante actualizacién. Las tecnologias de la
Informacion y Comunicacion evolucionan muy rapidamente, tanto a nivel de hardware como de
software. Los medios audiovisuales y los equipos informaticos disponibles en el centro necesitan
un mantenimiento y una renovacién constante. Las nuevas aplicaciones necesitan para su
funcionamiento de equipos que dispongan de determinados recursos con los que no cuentan los
equipos mas antiguos.

Debemos adaptarnos a los avances tecnoldgicos y a las demandas sociales que en
materia de educacién vayan produciéndose, por lo que el Plan TIC debera revisarse anualmente y
adaptarse a la realidad tecnoldgica, social y econdémica de cada momento. Una vez revisado y
adaptado, el Plan TIC se desarrollara a lo largo de cada curso académico.

2. Contextualizacion

2.1 Definicién del entorno de aplicacién del Plan TIC

El instituto esta ubicado en el centro de Valladolid y acoge poblacion del centro y algunos
barrios limitrofes (B° Rondilla, S. Pedro Regalado-Barrio Espafia, Vadillos, etc.) Debido a esta
ubicacion el centro recibe alumnado de toda la ciudad y de algun pueblo cercano a la capital.

Hay un porcentaje importante de familias con nivel sociocultural medio o medio alto y otras
de nivel medio-bajo. Los problemas econémicos y el desempleo afectan especialmente a aquellas
familias que carecen de recursos culturales basicos complicados con dificultades econémicas.
Estas circunstancias dificultan que estos alumnos el acceso a las TIC fuera del horario escolar.

En la zona se cuenta con diversos recursos sociales, recreativos y culturales. El centro se
coordina con Centros de Accién Social, centros civicos y otras instituciones.

El IES Zorrilla es centro de integracion preferente de alumnado con discapacidad motora y
estamos catalogados como centro de Deporte de Elite para acoger alumnos de alto rendimiento

deportivo.

El alumnado matriculado en el centro es heterogéneo, por su edad, nivel socioeconémico y
cultural de la familia, nacionalidad, religién, intereses, y el nivel educativo que cursan.

Los alumnos matriculados en el turno diurno son 849, en ESO, 486, en Bachillerato
Diurno, 306, en CFGM Diurno 57; en un total de 35 grupos.
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En el turno de tarde los matriculados son 478, en CFGM (Actividades Comerciales), 35,
CFGS (Comercio Internacional, Transporte y Logistica y Marketing y Publicidad), 149, en Ciclo
Formativo a distancia, 294 en un total de 14 grupos.

La plantilla actual es de 103 profesores; cuenta con un importante nimero de profesores
con destino definitivo. Anualmente se incorporan por distintos motivos al centro nuevos profesores,
siendo necesario informarles sobre nuestros métodos de trabajo. La formacién permanente del
profesorado es uno de los principales ambitos de aplicacion de este plan.

La gestion administrativa y académica del centro se realiza totalmente a través de recursos
tecnoldgicos.

2.2 Las TIC en los documentos institucionales

Las TIC son un recurso imprescindible para la gestién del centro, la comunicacién
institucional entre el centro y otros organismos, comunicacion interna entre profesores,
comunicacion interna y externa con los alumnos y sus familias, innovacion metodolégica y la
formacion permanente y actualizacion del profesorado.

Por todo ello el Plan TIC se integra en el Proyecto Educativo del centro como un
documento con entidad propia complementando apartados basicos del mismo en los diferentes
procesos que centran la accion de nuestro instituto.

En la Memoria Anual del instituto se evalua el funcionamiento de las TIC y en la
Programacion General Anual se recogen las medidas para mejorarlas en el curso siguiente.

Las Programaciones Didacticas de los departamentos disponen de apartados en los que
se incluyan objetivos especificos, aspectos metodoldgicos, criterios pedagégicos secuenciados,
procesos de evaluacion y atencion a los alumnos con NN.EE., referentes todos ellos al uso de las
TIC en el proceso educativo particular de cada materia.

El uso de los recursos TIC contribuye a la difusién de nuestras normas de convivencia
recogidas en el Plan de Convivencia y en el Reglamento de Régimen Interno. En este ultimo se
recogen, ademas, normas para la correcta utilizacion de estos recursos.

El Plan de Formacion del Profesorado hara especial énfasis en la formacion en TIC.

La evolucién de la tecnologia ha cambiado, de modo indiscutible, los modos de uso y

conservacion de la informacion. Los archivos y bibliotecas convencionales, solo pueden contener
una pequena parte de la informacion que esta generando nuestra sociedad. Por ello, es

Pagina 13 de 104



IES ZORRILLA PLAN TIC

indispensable abordar un reto de futuro: preservar toda aquella informacion en soporte digital que,
siendo muy facil de reproducir y utilizar, es extraordinariamente vulnerable al deterioro y pérdida.

El IES Zorrilla dispone del Proyecto ARDI (acronimo de ARchivo Digital). Este proyecto
tiene como objetivo la recuperacion del Patrimonio Histérico de Instituto Zorrilla en formato digital.
El uso dicho formato permite la conservacion, difusién y utilizacién de dichos materiales, siendo
éstos extraordinariamente variados (libros, fichas, documentos, fotografias, aparatos cientificos,
colecciones didacticas, etc.).

Mucha de esta documentacion y materiales ha sido ya consultada y, en una pequefia
fraccién, digitalizados, pero es imprescindible disponer de una logistica que permita el
conocimiento de estos y, al mismo tiempo, su posible utilizacion didactica e institucional.

El instituto tiene un programa radiofénico, ZRADIO. Los alumnos adquieren conocimientos
que les permiten realizar programas radiofénicos, y trasmitirlos posteriormente al resto de los
alumnos del centro. Utilizar la radio escolar desarrolla el dialogo y el trabajo en equipo y potencia
la colaboracién entre los docentes.

El Plan de Contingencia y Digitalizacion del IES Zorrilla constituyo una herramienta fundamental
para mantener un correcto desarrollo de los procesos de ensefianza-aprendizaje. Recoge las
actuaciones que deben realizar los distintos miembros de la comunidad educativa con el objetivo
de garantizar una adecuada continuidad en los procesos de ensefianza aprendizaje en aquellas
situaciones que pudieran originarse por la pandemia del COVID-19 en el curso escolar 2021-2022,
y nos permite disponer de un medidas para aplicar en aquellas situaciones que requieran parcial o
totalmente el confinamiento y pudieran suponer la suspension de la actividad docente presencial.

Sera evaluado, adaptandose a los escenarios que se produzcan y cumpliendo las
instrucciones y normas que establezcan las autoridades educativas y sanitarias.

Este plan también establece las estrategias referidas a garantizar la atencion de alumnado
con necesidad especifica de apoyo educativo, los que puedan sufrir la brecha digital, asi como
aquellas que permitan dar continuidad a los planes de refuerzo y recuperacion.

- Paracello:

v" Los tutores al comienzo del curso escolar 2021-2022, identificaran a los alumnos
que no dispongan de los recursos digitales suficientes para afrontar un proceso de
ensefianza en modalidad a distancia.

v El equipo directivo identificara los medios disponibles en el centro que permitan
compensar estas necesidades.

v' Se prestaran ordenadores a los alumnos que necesiten equipos informaticos y se
comunicara a la Direccidn Provincial de Educaciéon de Valladolid que alumnos
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tienen dificultades de conexién a internet para buscar las soluciones mas
apropiadas en cada caso.

2.3 Trayectoria y experiencia en la aplicacién de las TIC en el centro

2.3.1 Entorno Tecnolégico de la Comunidad Educativa

El entorno tecnologico de la Comunidad Educativa del IES Zorrilla esta determinado por los
procesos clave en los que el centro trabaja para alcanzar la digitalizacion de sus procesos de
forma efectiva y eficiente.

Este entorno tecnoldgico se divide en tres bloques:
- Entorno docente
- Entorno Administrativo y de Gestion del Centro

- Entorno de Informacién y Comunicacion

Entorno docente

Es el entorno relativo a la actividad docente del profesorado, tanto dentro como fuera del
aula. En el momento de la redaccion de este plan TIC la caracterizacion de este entorno se
concreta del modo siguiente:

- Gestion de la docencia

v Las programaciones y las memorias de los Departamentos Didacticos se elaboran
en formato digital editable y son accesibles desde cualquier ordenador conectado a
la Red del Profesorado del Centro.

v El profesorado realiza la gestion de calificaciones y el control de asistencia del
alumnado a través de una aplicacion accesible desde cualquier ordenador
conectado a la Red del Profesorado del Centro.

v Los informes y boletines de evaluacion se elaboran y guardan en formato digital.

v La documentacion general sobre acogida, tutoria y la orientacion es accesible para
el profesorado desde cualquier ordenador conectado a la red del profesorado del
Centro.
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- Utilizaciéon de recursos TIC

v' El profesorado tiene en su programacién una relacion de unidades didacticas
digitales y/o materiales digitales complementarios, actualizado, para utilizar con su
alumnado.

v" En al menos la mitad de las areas de cada curso el profesorado ha desarrollado o
adaptado contenidos digitales y los ha puesto a disposicion de los correspondientes
Departamentos Didacticos del Centro.

v' El proyector de video digital, el ordenador y el acceso a la red, son recursos
habituales en la rutina diaria y se utilizan en todas las areas y/o materias.

v' La mayoria de las areas y/o materias de un curso se complementan con recursos
multimedia (video, audio, imagen,...).

v Las areas desarrollan actividades en un entorno virtual de aprendizaje.

v' El centro educativo mantiene abiertas las instalaciones escolares en horario

vespertino, permitiendo el uso libre y voluntario de las TIC por parte del alumnado
durante el curso escolar.

- Formacion

v" En la Programaciéon General Anual y el Plan de Formaciéon del Profesorado del
Centro, se contemplan las competencias que ha de desarrollar el personal docente
y no docente del centro, y que sirve de orientacién para la elaboracién del plan de
formacion anual.

- Innovacion
v" En la Programacién General Anual se contemplan acciones encaminadas a la
innovacién metodoldgica y a la innovacion en la gestién docente apoyadas o
basadas en el uso de las TIC.
v El centro participa con otras instituciones y/o empresas (directamente relacionadas
con los Ciclos Formativos de Comercio y Marketing), en proyectos de innovacion
metodoldgica didactica y de gestion docente.

Entorno Administrativo y de Gestion del Centro
Es el entorno que engloba el conjunto de procesos que se llevan a cabo en el Centro de

modo sistematico y centralizado, y que no estan vinculados de modo directo con la actividad
docente del profesorado.
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- Las caracteristicas de este entorno, en el IES Zorrilla son:

v

Los documentos obligatorios o relevantes para el centro (PEC, PGA, DOC,
Circulares y Decretos, etc.) estan digitalizados y son accesibles desde cualquier
ordenador conectado a Red del Profesorado del Centro.

El profesorado y/o el PAS realiza la gestion administrativa y académica del centro
escolar (matricula, notas y faltas, y expedientes) mediante dos aplicaciones
digitalizadas: El IES 2000 y el IES Facil, las cuales, a través de la plataforma
@Infoeduca pueden ser consultadas en la web.

La gestidn del centro se realiza mediante el uso de las aplicaciones institucionales
recogidas en el Portal de Educacion www.educa.jcyl.es (STILUS o aplicaciones
especificas ALGR, ATDI, CONVIVENCIA, etc.). Para la gestion econdémica se utiliza
el programa GECE 2000.

La gestion de horarios y guardias se realiza mediante una aplicacion y la
informacion esta accesible para todo el profesorado desde cualquier ordenador
conectado a la Red del Profesorado del Centro.

La gestidon de los fondos de la biblioteca del Centro se lleva mediante el programa
ABIES es llevada a cabo por la persona encargada de la Biblioteca y la
colaboracién del grupo de trabajo de la Biblioteca

El centro tiene registrada en formato digital editable y accesible desde cualquier
ordenador conectado a la Red del Profesorado del Centro la documentacion
relativa a:

- Listado de los grupos del alumnado.

— Horario de cada grupo con las diferentes areas y materias.
— Horario del profesorado y las areas y materias impartir.

— Horarios de visitas (recepcion familias).

— Horarios de los recursos multimedia y audiovisuales del Centro Educativo.

Entorno de Informacién y Comunicacion

Es el entorno que aglutina todos aquellos procesos relativos a la comunicacién que se
establece entre el Centro y la Comunidad Educativa que lo compone.

En el IES Zorrilla, las caracteristicas de este entorno son:

- Comunicacion entre los miembros del claustro de profesores

v

La informacion entre los miembros del claustro es canalizada sobre todo a través
del correo electronico. Todos los profesores deberan disponen de una cuenta de

Pagina 17 de 104



IES ZORRILLA

PLAN TIC

correo corporativo que proporciona la Junta de Castilla y Ledn. Las comunicaciones
se realizan a través de este medio.

A través del correo electronico se envian todas las convocatorias de claustros,
reuniones de la CCP, consejos escolares, actas, etc. Asi mismo, se envian todos
los documentos que tengan que ser conocidos o interesen a un determinado grupo
o a todos los profesores del claustro.

La informacion académica que los tutores suelen recabar de sus tutorando varias
veces a lo largo del curso se hace a través del IESFACIL y se le proporciona al
tutor del mismo modo.

Todos los documentos que son de interés para el claustro de profesores se alojan
en el servidor de la intranet del centro para que puedan ser consultados por
cualquiera de sus miembros. El servidor es gestionado por el equipo directivo y la
informacion de los resultados de las evaluaciones y las estadisticas estan
accesibles para el profesorado desde cualquier ordenador conectado a la Red del
Profesorado del Centro.

Mediante las herramientas Office 365 de Educacyl, TEAMS para educacion y
Microsoft OneDrive.

- Comunicacioén entre profesores y alumnos

v" Toda la oferta educativa de nuestro centro tiene caracter presencial y online. La

comunicacion con los alumnos es fundamentalmente personal. La comunicacion
puede ser implementada mediante el uso de las TIC utilizando:

o El correo electronico corporativo de los alumnos.

o La pagina web es un instrumento de comunicacion general que permite la
comunicacion permanente con nuestros alumnos. A ella acuden para
recabar informacion sobre asuntos generales como horarios, becas, libros
de texto y de consulta, etc. o de caracter mas especifico propio de cada
departamento. Consultan documentos que pueden serles de interés como
las programaciones de area o el reglamento de régimen interno.

o Utilizando las herramientas Office 365 de Educacyl, TEAMS para educacion
y Microsoft OneDrive.

- Comunicacion entre el claustro de profesores y las familias

v' Las TIC no pueden suplir las entrevistas personales pero si nos pueden ayudar a

mantener una comunicacion permanente con las familias de nuestros alumnos a
través de:
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Correo electrénico. Desde las cuentas de correo electrénico que dispone el
centro se envia informacion al mail que las familias facilitan en los datos de
matricula.

Aplicacién IES Facil. A través del IES Facil se envian sms al mévil de la
familia con la informacién que el profesorado considera importante.

Infoeduc@. La comunicacion de los resultados del control de asistencia del
alumnado a las familias se realiza a través de un sistema de comunicacién
digital (plataforma @infoeduca). Solo se utilizaran sistemas tradicionales
cuando el receptor no tenga otra opcion

La pagina web donde las familias tienen informacion de la oferta educativa
del centro y podran acceder a los documentos mas importantes del centro.

El centro dispone de documentos explicativos del protocolo de
reclamaciones y sugerencias, accesibles desde cualquier ordenador
conectado a la Red del Profesorado del Centro, asi como desde el sitio Web
del Centro.

- Comunicacion externa

v" La comunicacion externa del centro hacia la comunidad educativa y otras entidades
se realiza a través de los siguientes medios:

O

@)

Correo electronico.
La web del Centro.
Zradio

Mediante la aplicacion TEAMS para educacion.

La web que incluye facebook permite dar a conocer nuestra labor al exterior. Queremos
qgue, ademas de prestar los servicios a los que hemos aludido anteriormente a los miembros de la
comunidad educativa, la web sea el escaparate donde se puedan ver todos los aspectos de
nuestra tarea, pero sobre todo aquellos proyectos que se salgan de lo cotidiano y que se puedan
compartir con otros centros.

El programa radiofénico ZRADIO Utilizar la radio del Instituto como un medio de
comunicacion escolar donde se potencie la escucha, el didlogo y el trabajo en equipo.
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2.3.2 Analisis DAFO

Debilidades

- Nivel heterogéneo en el Competencia Digital del Profesorado.

- No existe aun cultura de compartir experiencias y recursos de creacion propia entre el
profesorado.

- Ausencia de partidas presupuestarias para la renovacion total y/o parcial del equipamiento
informatico y multimedia del Centro, lo que dificulta el desarrollo de las TIC por la
comunidad educativa..

- Estado anticuado y obsoleto de la practica totalidad del equipamiento informatico y
multimedia del Centro. Muchos de los equipos mantienen componentes montados antes de
2007, por lo que, sometidos a un desgaste continuo, han sufrido un inexorable deterioro
que esta conduciendo a una pérdida inevitable de equipamiento.

- La practica totalidad de los sistemas operativos y del software de aplicacion estan
anticuado y/o son obsoletos ya que se incorporan versiones de Windows XP o Windows 7
y muy pocos disponen de versiones posteriores. Este arcaismo digital provoca serias
limitaciones en la utilizacion de aplicaciones docentes y de gestion administrativa y
organizativa ante la imposibilidad de actualizacion de sistemas y de software de soporte,
que impide la evolucion tecnolégica de nuestro Centro.

- La carga horaria que tienen los profesores y el elevado niumero de alumnos por aula
dificultan en gran manera el desarrollo y el potencial que puede tener el uso de las TIC en
el dia a dia de las clases.

- El uso de estas tecnologias obliga a los profesores a desarrollar materiales especificos o a
buscarlos en la red, y el control de los alumnos en el aula es bastante complicado.

Amenazas

- Imposibilidad de reponer el equipamiento informatico y multimedia ante la falta de recursos
econdmicos por el desgaste provocado por su uso continuado agravado por su elevada
edad y obsolescencia.

- Abandono de los sistemas TIC por parte del profesorado ante las constantes dificultades
encontradas en la aplicacion diaria de métodos basado en TIC en tareas de docencia y
gestion. Estas dificultades se derivan de averias en el hardware, software y sistemas
operativos y de redes.

- ElI mal uso de las nuevas tecnologias, en relacion con suplantacién de identidad, acoso,
uso incorrecto de los dispositivos para actividades no relacionadas con la educacion.

- Desigualdad social en cuanto a disposicion de recursos y a las posibilidades economicas
de las distintas familias.

- Obsolescencia tecnoldgica que obliga a continuas inversiones.

- Competencia de centros del entorno con mejores equipamientos tecnolégicos.
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Fortalezas

- Amplia tradicion en la utilizacién de las TIC en el Centro, con una implantacion progresiva
iniciada en el afio 2005, que provoca que las TIC sean concebidas como una herramienta
inherente al Centro Educativo y no como “TIC”.

- Continuidad en los planes de formacién del profesorado en TIC desde los ultimos afos,
que ha generalizado el uso de estas herramientas entre el profesorado.

- Caracter pionero de la instalacién de equipamientos informaticos y multimedia en las aulas
del Centro desde el afio 2005.

- Existencia de un importante grupo de profesores con alto grado de competencia digital,
que ha asumido las responsabilidades de difusion del uso de las TIC y de la formacién del
resto del profesorado en el Centro, y que, en la actualidad, constituyen la base humana de
la digitalizacion del Centro.

- Plan de actualizacion de recursos y mantenimiento.

- Experiencia adquirida en el confinamiento con las herramientas Office 365 de Educacyl,
TEAMS para educacion y Microsoft One Drive.

- Colaboracién entre el profesorado, disponibilidad para la ayuda, apoyo por parte de los
responsables TIC.

- Dotacién de recursos digitales en el curso 2021-2022 por la implantacion del Ciclo
Formativo de Grado Superior de Marketing y Publicidad.

- Participacion del profesorado y alumnado en el Selfie realizado en diciembre de 2021.

Oportunidades

- El alto grado de participacion del profesorado en los planes de formaciéon en TIC
desarrollados por el Centro que permite implementar una formacion continua entre el
profesorado de plantilla, a la vez que una formacion de base entre el profesorado de nueva
incorporacion.

- La existencia de equipamientos e instalaciones digitales en la totalidad del Centro que
permite la utilizacién general de las TIC y su ampliacién progresiva.

- La presencia en el Centro de un grupo de profesores de alta cualificacion digital que
colaboran con las tareas de formacion en TIC del resto del claustro.

- La disponibilidad de un equipo de docentes que se responsabilizan de las aulas y medios
informaticos del centro.

- La comunidad educativa en general es muy favorable al buen uso de las tecnologias.

- Las tecnologias proporcionan nuevos enfoques y oportunidades de comunicacién y
aprendizaje.

- Establecer un plan de actualizacion de recursos y medios digitales.
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2.3.3 Experiencia en la aplicacion de las TIC en el centro

Desde los primeros anos del siglo XXl el IES Zorrilla ha desarrollado una intensa actividad
destinada a la implantacion de las TIC en el Centro y su aplicacién de las TIC en los diferentes
entornos:

- Entorno docente.
- Entorno Administrativo o de Gestién del Centro.

- Entorno de Informacién y Comunicacion entre la Comunidad Educativa. Asi como en las
areas transversales que son necesarias para la correcta aplicacion de las TIC en los
entornos antedichos:

- Infraestructura: recursos de software y hardware implicitamente necesarios para que el
Centro pueda desarrollar la aplicacion TIC en los diferentes entornos.

- Competencias del profesorado: capacidades, conocimientos y aptitudes necesarias por
parte del profesorado (y en su caso personal administrativo) para la correcta aplicacion de
las TIC en el Centro mediante la infraestructura implementada.

Esta actividad desarrollada a lo largo de las dos ultimas décadas ha otorgado a nuestro
Centro una “madurez digital” extraordinaria plasmada en la implantacion e instalaciéon de recursos
materiales (de ahi la obsolescencia), asi como la generacién de recursos humanos protagonistas
de la transicidon desde el mundo digital (tiza) al analégico (PC).

Es por ello que debemos incluir una serie de hitos que marcan la trayectoria histérica de
implantacién de las TIC en el IES Zorrilla a lo largo de la ultima década.

- Creacién de las cuatro aulas de informatica del Centro con todo su equipamiento.
- Creacion, instalacién e implementacion de las diferentes redes informaticas del Centro.

- Instalacion progresiva de equipos multimedia en las aulas del Centro integrados por un PC,
caidn de proyeccion digital, pantalla de proyeccion y altavoces multimedia.

- Dotacion de equipos informaticos a los Departamentos Didacticos, asi como a las salas de
profesores.

- Instalacion de equipos multimedia en el Paraninfo.

- Implantacion del IES 2000.

- Implantacion del SGD (Sistema de Gestion Docente).

- Desarrollo de sucesivos planes de formacién del profesorado en TIC en el Centro.

- Creacién de diferentes paginas y entornos web del Centro con sus correspondientes
repositorios virtuales.

- Creacion y desarrollo del Sitio Web y del Aula Virtual.
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- Puesta en marcha de los sistemas de comunicacion entre los miembros de la comunidad
educativa a través del correo electrénico.

- Impl

antacion del IES Facil.

- Utilizacioén de las herramientas Office 365 de Educacyl, TEAMS para educacion y Microsoft
One Drive, y aula virtual.

- Desarrollo de Planes de Contingencia y Digitalizacion.

- Impl

antacion y desarrollo del sistema de comunicacion Hermes.

2.3.4 Planes de mejora

Es
prioridades

necesaria una actualizacién progresiva del material informatico estableciendo las
mediante un Plan de Actualizacién. Los equipos informaticos del centro estan

obsoletos y requieren una renovacion. Si no se actualizan no pueden acometerse nuevos
proyectos, ya que no se van a poder desarrollar.

Para ello se deben sustituir de las salas de profesores, departamentos, aulas de

informatica,

Intel i5 de
preferencia

etc., aquellos equipos que no dispongan de una configuracion minima de procesador
52 generacion, 4GB de memoria RAM, y sistema operativo Windows 10, teniendo
las aulas de informatica en la renovacién de equipos.

Plan de Actualizacion 2021-2023

- Curso 2021-2022

v

D NI NI N

Sustitucion de los equipos de AINFO3 ( 6000 €)

Actualizacion de los equipos de AINF02

Sustitucion de equipos del aula AINFO1con los retirados de AINFO3

Adecuacion del cableado aula A210 como aula de informatica para CF. ( 2500 €)

Sustitucion de los proyectores estropeados. ( 1000 €)

- Curso 2022-2023

v
v
v

Solicitar pizarras interactivas a la Direccion Provincial de Educacion.
Sustitucion de los proyectores estropeados. (1000 €)

Sustitucion de una décima parte de los equipos de la sala de profesores, aulas,
departamentos ( 2000 €)

Actualizacion de una quinta parte de los equipos asignados a las aulas.

Sustitucion de una quinta parte de los monitores de tubo de las aulas. (8 monitores/
1000 €)
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Plan de Formacion del profesorado en TIC

Se realizaron planes de aplicacién de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién
a la enseflanza, a través de dos lineas de formacion diferentes, aunque claramente relacionadas

entre si:

Curso 2018-2020

- La plataforma “E-ducativa”: El Sitio Web y el Aula Virtual:

v

Se trata de una herramienta informatica que responde a las necesidades de formacion
demandadas por el profesorado del Centro.

Posibilita la creacion de un espacio web integrado en el servidor de las webs de
centros de la plataforma de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn
www.educa.jcyl.es

Permite la creacién de un “instituto virtual”, de tal modo que en internet podria
reproducirse la estructura y funcionamiento de un centro de ensefianza secundaria.

Es una plataforma informatica que la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y
Ledn considera imprescindible en la aplicacion de las Tecnologias de la Informacion y
la Comunicacion a la Ensefianza.

- Formacion basica del profesorado en TIC

v
v

Responde a las necesidades de formacion demandadas por el profesorado del centro.

Es un itinerario imprescindible para garantizar la consecucion de los objetivos
derivados de las necesidades formativas detectadas.

Los objetivos generales que se pretendian alcanzar con este plan de formacién eran:

v

v

Adaptar el proceso de ensefanza-aprendizaje al modelo de excelencia educativa
basado en la utilizacion de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion.

Aplicar en la practica docente las competencias digitales adquiridas durante el
desarrollo del presente plan de formacién por el profesorado participante.

Fomentar la formacion permanente del profesorado como medio para mejorar la
calidad del servicio educativo ofertado por el IES Zorrilla.

Mejorar la calidad de ensefianza a través de la utilizacién de las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion en la ensefianza.

Optimizar los recursos didacticos de nuestro Centro Educativo a través de las

herramientas informaticas que la Consejeria de Educaciéon de la Junta de Castilla y
Ledn pone a disposicion del profesorado.
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- Creacion y gestion del Aula Virtual del IES Zorrilla

Los objetivos que se pretenden alcanzar:

v

Adaptar el proceso de ensefanza-aprendizaje al modelo de excelencia educativa
basado en la utilizacion de las Tecnologias de la informacion y la Comunicacion,
mediante la creacién y desarrollo de grupos de Aula Virtual con el alumnado del Centro.

Transmitir al alumnado los contenidos y desarrollar la adquisicion de las competencias
contenidas en el Curriculo utilizando las Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacioén en la practica docente.

Poner a disposicién del alumnado materiales didacticos generados a partir del
desarrollo del presente proyecto para utilizar en el proceso de ensefianza-aprendizaje y
desarrollo de los curriculos de las distintas areas y materias.

Crear canales de comunicacion entre profesorado y alumnado en una red informatica,
con proteccién de datos garantizada, que permita al profesorado guiar la adquisicion de
conocimientos y competencias del alumnado fuera del aula.

Desarrollar un sistema de evaluacién continua, en tiempo real, de la adquisicién de
competencias alcanzada por el alumnado, de forma personalizada, atendiendo a la
diversidad de cada caso concreto, a través de una red informatica de intercambio de
informacién entre profesor y alumno.

Fomentar la formacion permanente del profesorado como medio para mejorar la
calidad del servicio educativo ofertado por el IES Zorrilla.

Mejorar la calidad de ensefianza a través de la utilizacion de las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion en la ensefianza, mediante la plataforma E-ducativa.

- La pizarra digital como herramienta en la practica docente

La pizarra digital interactiva (PDI), es una herramienta con un gran potencial informatico,
multimedia, interactivo y creativo; surge la necesidad de una formacion metodoldgica y practica
para el profesorado sobre su uso y posterior aplicaciéon en el aula.

El curso pretendia fomentar la integracion de las TIC en el aula a través de la utilizacion de
esta herramienta, con la finalidad de que los docentes adquieran unos conocimientos basicos para
poder utilizar adecuadamente la PDI.

Los objetivos del curso eran los siguientes.

v

Dotar al profesorado de las capacidades y recursos necesarios para el uso de la
Pizarra Digital.

v' Aprender las herramientas y recursos necesarios para utilizar la PDI.
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v' Conocer y usar el software asociado a la Pizarra Digital y otros programas informaticos
relacionados.

v" Conocer la metodologia mas adecuada para el uso de la pizarra digital en el aula.

v Facilitar al profesorado la busqueda de recursos utiles para la interactividad con la
pizarra digital.

v" Formar a los profesores en el uso de la pizarra digital interactiva.

- La Radio del IES Zorrilla

El proyecto de la radio en el instituto Zorrilla comenzé hace ya algunos afios. Desde un
punto de vista objetivo, juvenil y divertido, quieren que la informacién, la musica, el deporte y la
actualidad, lleguen a toda la comunidad educativa.

Los objetivos del curso eran los siguientes

v' Adquirir los conocimientos necesarios para la realizacion de programas radiofénicos,
para trasmitirselos posteriormente a los alumnos.

v'Utilizar la radio del Instituto como un medio de comunicacién escolar donde se potencie
la escucha, el dialogo y el trabajo en equipo.

v Integrar la radio del Instituto en la tarea docente como un recurso pedagdgico dentro y
fuera del aula.

v" Potenciar la colaboracion entre los docentes.

-  PowerPoint en las aulas.

La utilizacion de las TIC se debe generalizar a todos los ambitos de la ensefianza, y a
todas materias que se imparten en los Centros Educativos. Consciente de que en nuestro Instituto
los profesores tienen interés en utilizar las presentaciones con PowerPoint como herramienta de
apoyo para la imparticién de sus clases, se programa el curso PowerPoint en las aulas dentro
del Proyecto de Formacion en Centros.

Los objetivos del curso eran los siguientes:
v" Que cada profesor se familiarice y maneje con soltura la aplicacion POWER POINT.

v" Que cada profesor realice varias presentaciones de su material didactico, para utilizarlo
directamente en el aula.
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- Proyecto ARDI

La evolucién de la tecnologia ha cambiado, de modo indiscutible, los modos de uso y
conservacion de la informacién. Los archivos y bibliotecas convencionales solo pueden contener
una pequefna parte de la informacion que esta generando nuestra sociedad. Por ello, es
indispensable abordar un reto de futuro: preservar toda aquella informacion en soporte digital que,
siendo muy facil de reproducir y utilizar, es extraordinariamente vulnerable al deterioro y pérdida.
Por ello se propone el inicio del Proyecto ARDI (acronimo de ARchivo Digital).

El Proyecto se planteara, tratando de recopilar fisicamente en un ordenador, toda la
informacion disponible sobre el Patrimonio Histérico del Instituto. Se incluiran fotografias,
publicaciones, videos, documentos electrénicos, etc., que se encuentran en la actualidad
dispersos o desordenados. Este trabajo se puede ir completando con otro tipo de datos y archivos
actuales (fotografias de grupos, excursiones, conferencias, etc.) La practica ira determinando la
forma mas adecuada de dar contenido a este proyecto.

- Introduccion a la creacion de paginas web, a través del lenguaje HTML, para la
educacion”

La aparicion de Internet y en especial de su servicio World Wide Web, la gran red de sitios
web, ha cambiado para siempre nuestra forma de acceder a la informacion. Con la progresiva
conversion de la Web en la conocida Web 2.0, los usuarios pasamos de ser meros espectadores a
generadores de contenidos.

Se pretendia desarrollar destrezas y habilidades en la creacidon de paginas web de
contenido fundamentalmente educativo, compuesto por varias paginas con sus correspondientes
enlaces.

Los objetivos del curso eran los siguientes:
- Crear materiales de contenido educativo y publicarlos en Internet

- Crear y consolidar equipos multidisciplinares de trabajo para la creacién de paginas web
educativas y sobre los departamentos del centro.

- Adquirir habitos de trabajo colaborativo en el disefio y publicacion de contenidos didacticos,
que refuercen los lazos cooperativos entre el profesorado del centro.

- La Plataforma Moodle

Los objetivos propuestos eran los siguientes:

- Que el profesorado del Centro, y principalmente del Departamento de Comercio, pueda
conocer y manejar la Plataforma Moodle para el inicio del curso escolar 2013-2014.
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- Con ello, los alumnos que cursen el ciclo a Distancia podran empezar las clases con
normalidad, pues el profesorado estara preparado y manejara lo que sera el elemento de
conexién y la herramienta de trabajo con el alumnado, |la Plataforma Moodle.

Curso 2020-2021

- Gestion y difusion del Patrimonio y la Memoria del IES Zorrilla

En el este primer itinerario se incluian los grupos de trabajo del ARDI (Archivo digital del IES
Zorrilla) y Patrimonio Histérico del IES Zorrilla, coordinados por los profesores Benito Centeno y
Carlos Basas respectivamente.

- Radio y Literatura. Letras, sonidos y colores

En el segundo itinerario se incluia el grupo de trabajo de los profesores de ZRadio, la radio del
IES Zorrilla, coordinado por Fernando Ledesma; y el grupo de trabajo de Literatura en pinturas
sonoras, coordinado por Rosalia Fartos. Este ultimo grupo finalmente no pudo llevarse a cabo
guedando suspendida la actividad.

- Herramientas informaticas de uso didactico, materiales y aplicaciones para el
Departamento de Biologia

En el tercer itinerario se plantearon tres seminarios y un curso especifico.

El primero, Catalogacion del fondo mineraldégico del IES Zorrilla, iba a estar coordinado por
Sonia Ruiz que no pudo realizarse.

El segundo, Creacién de app arbol-VA sobre arboles de Valladolid, ha sido coordinado por
Angel Pablo Calvo.

El tercer seminario tenia por nombre Profundizacién en el uso de IES Facil y ha sido
coordinado por Silvia Quintero.

Por ultimo, se ha desarrollado un curso especifico sobre Moodle coordinado por Alberto
Gonzalo.

- Educacion Responsable

Ademas de ello, se ha llevado a cabo un grupo en torno a la Educacion Responsable,
coordinado por Miguel Angel Farran y un curso de Moodle organizado por el CFIE para el IES
Zorrilla en el que participaron treinta y ocho profesores del Instituto.
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También se ha llevado a cabo la experiencia compartida con el CEIP Cardenal Mendoza en
torno a la asignatura de aleman y coordinada por M2 Antonia Garcia.

Curso 2021- 2022

Este curso supone una prérroga del Plan de Formacion actual. Las actividades solicitadas han
sido las siguientes:

Seminarios de ARDI.

Los objetivos del curso son los siguientes:

Conocer las técnicas documentalistas y archivisticas necesarias para una correcta
catalogacion demateriales digitalizados.

Potenciar la colaboracién entre los docentes.

Adquirir la competencia adecuada para desarrollar y mantener una Base de Datos
Relacional accesible en la Intranet del centro.

Utilizar la informacion digitalizada como herramienta metodoldgica y didactica en las
diversas areas y materias educativas.

Sensibilizar a toda la Comunidad Educativa del Centro respecto el valor de nuestro
Patrimonio Historico.

Seminario de Patrimonio.

Los objetivos del curso son los siguientes:

Uso didactico de los elementos patrimoniales materiales: Vitrinas y expositores con
aparatos de Fisica, colecciones y laminas de Biologia y Geologia, estructura arquitecténica
y entorno urbano del edificio.

Aproximacion al Patrimonio Inmaterial: origenes, historia, entorno social, profesores,
alumnos.

Concienciacion del valor patrimonial en todos los sectores de la comunidad educativa:
profesorado, alumnos, padres y madres, responsables institucionales, etc. Crear y
consolidar equipos multidisciplinar.

Realizar exposiciones puntuales con temas actuales relacionados con el patrimonio.

Procurar dar a conocer al alumnado la riqueza patrimonial de su Instituto.

Pagina 29 de 104



IES ZORRILLA PLAN TIC

Educacion responsable en el IES Zorrilla.

Los objetivos del curso son los siguientes:

Contribuir al desarrollo fisico, emocional, social y de la creatividad de nifios y jovenes.
Promover una comunicacion positiva entre docentes, alumnado y familias.

Mejorar la calidad educativa y el clima de convivencia en el centro.

Expandir el Programa de Educacién Responsable en el centro.

Realizar la aplicacion practica de este Programa en Castilla y Leon.

Grupo de trabajo ZRadio.

Los objetivos del curso son los siguientes:

Adquirir los conocimientos necesarios para la realizacion de programas radiofénicos, para
trasmitirselos posteriormente a los alumnos.

Utilizar la radio del Instituto como un medio de comunicacién escolar donde se potencie la
escucha, el didlogo y el trabajo en equipo.

Integrar la radio del Instituto en la tarea docente como un recurso pedagdégico dentro y
fuera del aula.

Implementar la colaboracién entre los docentes.

Elaborar materiales de area para utilizaciéon inclusiva y participativa.

Grupo de trabajo de Dietoterapia y Nutricion.

Los objetivos del curso son los siguientes:

Conocer los fundamentos de la nutricién.

Estudiar la influencia de la dieta en la salud.

Elaboracion de materiales para la asignatura de nutricién y dietética.
Disefio de dietas especificas.

Uso de las tics en la materia de nutricion y dietética.

Seminario de impresora 3D.

Los objetivos del curso son los siguientes:

Integrar nuevos elementos sensores y de control en los robots arduino.

Desarrollar los programas para controlar el funcionamiento de los robots arduino
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- Obtener piezas complejas por impresién 3D solventando los posibles problemas que
puedan surgir.

- Conocer las técnicas de postprocesado tras impresion 3D y aplicarlas cuando sea
necesario.

- Comprender y aplicar las técnicas de conservacion adecuadas para el correcto
mantenimiento de la

- impresora 3D, siendo capaces de reparar pequefas averias que puedan surgir.

2.3.5 Premios y galardones

Premios y galardones relacionados con la aplicacién de las TIC

El IES Zorrilla participa en multiples convocatorias de proyectos y concursos. Fruto de esta
participacion del Centro en los citados eventos son diversos premios y galardones con los que se
han dotado diferentes equipos TIC tales como:

- Equipos informaticos de la biblioteca del Centro
- Pizarra digital del Aula Multimedia A206.
- Dotacion de Pizarras Digitales.

- Dispositivos equipos book para la biblioteca.

2.3.6 SELFIE

El IES Zorrilla ha realizado un SEFFIE en diciembre de 2021. Los resultados del mismo se
adjuntan como ANEXO IX a este Plan y permitirdan tomar las decisiones oportunas para mejorar
los aspectos que han obtenido una calificacion mas baja.

2.3.7 Otros

Plan LEO TIC

El IES Zorrilla en el curso 2017-2018 obtuvo el reconocimiento de centro LEO TIC y segun
la ORDEN EDU/522/2020, de 11 de junio, tiene reconocido LEO TIC desde el 1 de septiembre de
2020 hasta el 31 de agosto de 2022.
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3. Principios orientadores del plan de accién

Un Centro Educativo es un reflejo de la sociedad en la que esta inmerso con todas las

dificultades y contradicciones que en ella existen, que requiere unas normas de funcionamiento
que permitan el ejercicio de los derechos y los deberes y canalicen las iniciativas, establezcan
espacios de dialogo y permitan vias de solucioén a los conflictos que, con frecuencia, aparecen en
toda sociedad libre y democratica.

Los principios orientadores de este PLAN TIC son los siguientes:

Lograr la formacion integral de la persona.

Facilitar y fomentar una integracion socioeducativa efectiva de los alumnos con
necesidades especificas, en todos los ambitos de la vida educativa del Centro.

Integrar el conocimiento de las TIC con su valoracion ética y moral.

Desarrollar la capacidad para ejercer, de manera critica y en una sociedad plural, la
libertad, la tolerancia y la solidaridad.

Comprometerse contra la discriminacion y la desigualdad, sean éstas por razén de
nacimiento, raza, sexo, religién u opinién, tenga un origen familiar o social.

Que el proceso educativo facilite la socializacion, la futura incorporacion en el mundo del
trabajo, la asimilacion de los valores y contenidos culturales, las obligaciones civicas vy el
aprecio al patrimonio cultural de la sociedad a que se pertenece.

Utilizar con soltura, aplicaciones informaticas que permita buscar, almacenar, organizar,
manipular, recuperar, presentar y publicar informacion, empleando de forma habitual las
redes de comunicacion.

Desarrollar destrezas basicas en la utilizacion de las fuentes de informacién para, con
sentido critico, solvencia y responsabilidad, adquirir nuevos conocimientos, asi como una
formacion suficiente en estas tecnologias.

Formar personas con criterio propio y madurez civica.

4. Objetivos del Plan de Accién

4.1 Objetivos de dimensién pedagégica

Utilizar metodologias educativas mas participativas y motivadoras.
Fomentar la actitud critica e investigadora a través de la busqueda de informacion.
Facilitar la atencién personalizada a cada alumno.

Mejorar la atencion a los alumnos con necesidades especiales.
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- Facilitar el control del rendimiento de los alumnos y el acceso de los mismos a la evolucion
de su proceso educativo.

- Facilitar la elaboracion de materiales propios por parte de los profesores y establecer
espacios donde esos materiales puedan ser compartidos.

- Mejorar la calidad de ensefianza a través de la utilizacion de las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion en la ensefanza.

- Poner a disposicion del alumnado materiales didacticos generados a partir del desarrollo
del presente proyecto para utilizar en el proceso de ensefianza-aprendizaje y desarrollo de
los curriculos de las distintas areas y materias.

- Tener una actitud positiva hacia las TIC, instrumento de nuestra cultura que conviene saber
utilizar y aplicar en muchas actividades domésticas y laborales.

- Conocer los usos de las TIC en el ambito educativo y en las diferentes areas concretas de
conocimiento.

- Utilizar con destreza las TIC en las actividades docentes del profesorado en los ambitos de
docencia directa y de gestidén educativa.

- Adquirir el habito de planificar el curriculum integrando las TIC en los diferentes
documentos de gestién docente.

- Potenciar el uso de software libre y gratuito.

4.2 Objetivos de dimensién Organizativa

- Elaborar los documentos obligatorios o relevantes para el centro (PEC, PGA, Circulares y
Decretos, etc.) en formato digital estandarizado editable, siendo accesibles para todo el
profesorado, alumnado y familias, bien sea desde el centro o desde fuera de él.

- Permitir el acceso on-line a las familiar y al alumnado a sus calificaciones académicas, asi
como al control de asistencia a través de la aplicacion informatica de gestion administrativa
y académica del Centro.

- Gestionar horarios y guardias mediante una aplicacion y haciendo accesible la informacion
a todo el profesorado desde cualquier ordenador conectado a la Red de Profesores del
Centro.

- Registrar y facilitar el acceso desde todos los ordenadores del centro o desde fuera de él

atendiendo a los diferentes perfiles de usuario, la documentacién relativa a:
v' Listado de los grupos del alumnado.

v Horario de cada grupo con las asignaturas.

v Horario del profesorado y las asignaturas a impartir.
v Horarios de visitas (recepcion familias).

v

Horarios de los recursos fisicos del Centro Educativo.
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- Gestionar la reserva de los espacios fisicos y recursos a través de una aplicacion
informatica accesible desde cualquier ordenador conectado a la Red de Profesores del
Centro.

- Gestionar el mantenimiento informatico del Centro mediante un sistema de comunicacion
telematica con el equipo responsable del mismo.

- Proporcionar a los docentes los conocimientos y los medios para la difusién e intercambio
a través de Internet de experiencias educativas, materiales didacticos y curriculares, etc.

- Actualizar la informacion y formacion que el profesorado poseen en materia de TIC.

4.3 Objetivos de dimension Tecnolégica

- Adaptar el proceso de ensefianza-aprendizaje basado en la utilizacion de las Tecnologias
de la Informacion y la Comunicacion.

- Aplicar en la practica docente las competencias digitales adquiridas durante el desarrollo
en los planes de formacion.

- Transmitir al alumnado los contenidos y desarrollar la adquisicion de las competencias
contenidas en el Curriculo utilizando las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion
en la practica docente.

- Crear canales de comunicacién entre profesor y alumno en una red informatica, con
proteccion de datos garantizada, que permita al profesorado guiar la adquisicién de
conocimientos y competencias del alumnado fuera del aula.

- Optimizar los recursos didacticos de nuestro Centro Educativo a través de las herramientas
informaticas que la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Leén pone a
disposicién del profesorado.

- Mejorar la calidad del servicio educativo ofertado por el IES Zorrilla.
- Renovar paulatinamente los equipos informaticos que estén en peores condiciones.

- Actualizar la red informatica del centro.
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5. Proceso de desarrollo del PLAN de Accidn

5.1 Comision TIC

La comisién TIC del IES Zorrilla se constituye para la elaboracién y redaccion de este plan,
y su coordinacion con la Comision de Coordinacion pedagogica.

Esta comision esta integrada por:

- D. Miguel Sanchez Gallego. Director

- D?. Sylvia Quintero Alvarez. Jefa de Estudios Diurno.

- D2 Inmaculada Garcia Fernandez. Jefa de Estudios Nocturno.

- D. Fernando Izquierdo Gil. Coordinador TIC del Centro.

- D. Alberto Gonzalo Gonzalo. Jefe del Departamento de Tecnologia.
- D. Fernando Ledesma. Coordinador de ZRadio.

- D2 M.? Jesus Bahillo Ruiz. Secretaria.

- D. Diego Gémez carnero. Representante en el CFIE.

- Profesores responsables de las aulas de informatica.
Las funciones de la comision TIC son:

- Elaboracion del plan TIC.
- Evaluacion de su cumplimiento y propuesta de modificaciones.

- Coordinar y dinamizar la integracion curricular de las Tecnologias de la Informacion vy la
Comunicacion en el centro.

- Elaborar propuestas para la organizacion y gestidén de los recursos tecnologicos del centro,
asi como velar por su cumplimiento.

- Asesorar al profesorado sobre materiales curriculares en soportes multimedia, su
utilizacién y estrategia de incorporacion a la planificacion educativa.

- Realizar el analisis de necesidades del centro en materia de las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion.

- Incorporar y difundir iniciativas valiosas en la utilizacion didacticas de las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion.

- Colaborar con el Centro de Formacion del Profesorado e Innovacion Educativa de
Valladolid en la elaboracion de un itinerario formativo del centro que dé respuesta a las
necesidades que, en este ambito, tiene el profesorado.
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Las funciones del Coordinador TIC y del responsable de Aula de Informatica, figuran en el
ANEXO V y ANEXO VI a este Plan.

5.2 Temporalizacién de elaboracion del PLAN TIC

5.2.1 Elaboracion

El proceso para redactar este plan seran los siguientes:

- Recopilacion de informacién sobre los siguientes aspectos:
v" Integracion curricular de las TIC en el Centro.
v Infraestructura y equipamiento TIC.
v" Formacion del profesorado en TIC.
v" Comunicacion e interaccién institucional mediante las TIC.
v' Gestién y organizacion de las TIC.
- Puesta en comun de la informacion recabada.

- Redaccion y publicacion para conocimiento de la comunidad educativa.

5.2.2 Seguimiento y evaluacién

Durante los meses de septiembre y octubre de cada curso escolar, la comisién TIC
actualizara el Plan TIC del centro, contemplando las actuaciones a llevar a cabo durante el curso
escolar, a partir del resultado de la evaluacién del Plan, reflejado en la memoria final.

A lo largo del curso se mantendra comunicacion constante y fluida con el equipo directivo
con el fin de ir dando cuenta de la realizacién de las actuaciones programadas, asi como de
intentar solucionar cuanto antes los problemas que vayan surgiendo en torno a las TIC.

En el mes de junio, la comision TIC evaluara el desarrollo de las actuaciones programadas
en el Plan TIC y reflejard el resultado en la memoria anual del centro, para ponerlo en
conocimiento de toda la comunidad educativa y se realizara a través de los siguientes indicadores:

- Grado de cumplimiento de los protocolos descritos en el plan TIC en el triple entorno de
aplicacion:
v" Entorno docente.
v" Entorno administrativo y de gestion del Centro.

v" Entorno de informacién y comunicacion.
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- Grado de satisfaccion del profesorado, alumnado y familias con la utilizacion de medios
TIC en el Centro.

- Nivel de eficacia en el mantenimiento y reposicion del equipamiento informatico y
multimedia.

- Para la medida de los indicadores descritos la comision TIC cuenta con una triple
herramienta:

- Observacion directa del cumplimiento de los protocolos estipulados.
- La encuesta escrita a través de medios telematicos a la Comunidad Educativa.

- Analisis y puesta en valor de sugerencias, avisos, quejas e incidencias expresados por la
Comunidad Educativa con respecto al uso, funcionamiento y mantenimiento de los medios
TIC en el Centro.

5.3 Difusién y dinamizacion del PLAN

El Plan TIC, una vez aprobado, formara parte del Proyecto Educativo del centro estando a
disposicién del profesorado en la intranet del centro. Para facilitar y fomentar la participacion e
implicacion de todos los miembros de la comunidad educativa se establecen las siguientes
estrategias:

- Profesorado:
v"Informar en el primer claustro de cada curso del contenido general del plan.
v Establecer un protocolo de deteccion de necesidades formativas.

v' Adaptar el plan de formacién de cada curso a esas necesidades.

- Alumnado:

v" Fomentar el uso de las aulas virtuales como medio de comunicacién entre
profesores y alumnos.

v Planificar progresivamente los estandares de aprendizaje de cada materia de forma
que los recursos TIC se conviertan en elementos auxiliares imprescindibles para la
consecucion de las competencias basicas.

- Familias:

v Explicar en la reunién de principio de curso cuales son los cauces de comunicacion
de las familias con el centro y como van a usar los alumnos las nuevas tecnologias
en las diferentes materias y animarlas a utilizarlas.
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Se realizard una evaluacion final mediante cuestionarios que se envian a todos los
miembros de la comunidad educativa y cuyos resultados sirven para elaborar la memoria de fin de
Ccurso.

6. Lineas de actuacion

6.1 Gestion, organizacion y liderazgo

6.1.1 Situacion de partida

Lo dispuesto por la legislacién educativa vigente y lo contemplado en los documentos
institucionales del Centro, la gestion administrativa y académica del IES Zorrilla sera
responsabilidad del equipo directivo, apoyado por el personal de administracién y los 6rganos
colegiados de gestién docente del Centro.

Para llevar a cabo estas funciones, consideradas el motor de todo Centro Educativo, el IES
Zorrilla cuenta con herramientas TIC esenciales:

- 1ES 2000

Es un programa de gestion integral administrativa y académica del IES. Es una base de
datos relacional basada en la ejecucion de sentencias SQL que organiza y estructura todos los
datos de la Comunidad Educativa.

Se trata, por lo tanto, de una aplicacion clave en el funcionamiento del Centro, por ello es
necesario mencionar una serie de factores relativos al protocolo del funcionamiento de este
software:

- Solo se puede acceder a este programa a través de los equipos de la oficina y de los
despachos del equipo directivo. Garantizando la seguridad de los datos gestionados por

IES 2000, mediante la imposibilidad fisica de acceso a los mismos sin autorizaciéon

especifica.

- Perfiles de usuario protegidos por contrasefia:

v" Administrador. Con todas las atribuciones del programa.

v Jefatura de Estudios: Tiene restringida la edicion de datos: sélo puede consultar.
- Instalado en el servidor de la red de administracion: convierte a IES 2000 en un programa
inaccesible desde cualquier equipo no autorizado.
- Serealizan copias de seguridad de los datos de IES 2000 una vez a la semana.
- Interconexion con otras aplicaciones de gestion de Centro como el GHC Penalara y el IES
Facil desde las que se vuelcan datos esenciales para el funcionamiento del IES.
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Las funciones y utilidades del IES 2000 son multiples y se enumeran en el siguiente

listado:

Configuracion de Planes de Estudios
Configuracion de las Materias en los
diversos Planes de Estudios
Optatividad

Agrupamiento de Materias

Materias cursadas en los Planes de
Estudio

Familias Profesionales

Niveles de Estudios

Calificaciones

Conocimientos

Asimilacién de los conceptos

Grado de consecucion de Objetivos
de Area

Interés y Esfuerzo

Escalas de calificaciéon de objetivos de
etapa.

Observaciones

Tipos de matricula

Turnos de asistencia

Matriculas

Evaluaciones

Personal no docente

Alumnado

Datos generales

Alumnado Actual e Historico
Matricula Actual

Grupos del afio actual

Fotos alumnado grupo

Listado de Tutores/as

Listado de Delegados/as
Incidencias

Partes de Incidencia

Expedientes sancionadores
Promocién del alumnado
Calificacion automatica de la
Promocién del alumnado

Criterios que sigue el programa sobre
la promocién

Preinscripcion

Configuracién de elementos de la
admision

Solicitudes y/o Propuestas de Titulo
Certificaciones de calificaciones
Acreditacion de E. S. O.
Certificaciones de estar matriculado
Certificaciones para traslado
Departamento de Orientacion

Alumnado de Diversificacion
Alumnado de Garantia Social
Alumnado de Integracion
Alumnado con Refuerzos y Apoyos
Alumnado ACNEE.

Alumnado por Grupos

Listado de Informes Personalizados
Listado de Consejos de Orientacion
Actividades Extraescolares
Practicas de formacion

Registro de Libros de Escolaridad
Profesorado

Docentes Actuales

Sustituciones

Materias impartidas

Faltas de asistencia
Particularidades del profesorado
Departamentos

Cargos

Especialidades

Cuerpo y Formas de Obtencion de
destino

Convocatorias

Carnets

Listado

Fotografias

Evaluacion

Callificacién de Conocimientos

Por acta

Por Materia

Por Alumno

Calificacion del Grado, Interés,
Medidas... y Observaciones

Grado de consecucién de objetivos de
Area.

Interés y Esfuerzo.

Medidas educativas complementarias
Observaciones

Calificacion de objetivos de Etapa y/o
Ciclo

Calificaciéon de Objetivos de etapa
desde los de area

Callificacién de la Promocién

Faltas de Asistencia

Observaciones Libres

Actas de Evaluacion por grupos
Actas de Evaluacion por estudios
Boletines informativos

- Planificador de horarios GHC Penalara

Materias pendientes

Calificaciones por estudios y cursos
Actas

Asignacién de Materias al alumnado
Actualizar Materias cerradas.
Optativas no cursadas por
repetidores.

Informe final de resultados de
Evaluacion.

Calificaciéon Global Automatica.
Listados

Calificaciones (Orden por Grupos)
Faltas de asistencia por grupos
Faltas de asistencia por materias
(Orden Grupos)

Faltas de asistencia por materias
(Orden por Profesor)

Faltas de Asistencia por Materia y
Mes

Modelos de Captacion de Faltas
Justificadas

Objetivos de etapa y/o ciclo.
Prelacion de Optativas.

Impresion de lo leido por el Escaner
Resumenes de Faltas de asistencia
Por Grupos de alumnos

Por Materias

Amonestaciones

Censos

Estadisticas

Listas del alumnado matriculado
Libro de Matricula

Listas resumen de evaluaciones
Listas de objetivos de etapa

Listas de Calificacion de la promocion
Listas del alumnado por materias
calificadas

Listas por ‘Grupos-Materia’

Listas del alumnado con materias
pendiente

Listas del alumnado con sus materias
optativas

Listas del alumnado con convalidadas
o aprobadas

Listas del alumnado con materias a
cursar y pendientes

Listados de Expedientes

Peticién de libros de calificaciones

Es el generador de horarios utilizado en el IES Zorrilla para elaborar el horario de
funcionamiento del Centro durante el curso escolar, es un software esencial para la gestion
completa de horarios escolares, su objetivo fundamental es encajar los horarios escolares
semanales observando todas las condiciones necesarias en cada centro de ensefianza. Su
eficacia aumenta cuando se interconecta con IES 2000 e IES Facil para el volcado de datos entre

aplicaciones.
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Esta aplicacion esta instalada en los equipos de direccién, estando terminantemente
prohibido su acceso a cualquier persona no autorizada, con objeto de garantizar la seguridad de
los datos que maneja esta aplicacién.

Sus funciones se enumeran en el siguiente listado:

Organizacién de Grupos Aulas alternativas Mover sesiones
Configuracion del marco horario Sesiones lectivas Extraer y agregar sesiones del
Gestion de datos: Reuniones de profesores horario
Cursos o niveles educativos Guardias Modificar sesiones
Materias o asignaturas Tareas Cambiar o afadir nombre
Grupos de alumnos Sesiones complementarias Crear sesiones’
Departamentos Didacticos y Familias Validacion de datos Ajustar las aulas manualmente
profesionales. Motor de horarios Insertar guardias de recreo
Profesores Editor de horarios: Impresién de listados
Aulas Presentacion y modificacion

- |ES Facil

Es una plataforma de gestiébn académica que recoge, organiza y estructura todos los datos
referidos al funcionamiento docente del Centro en cuanto a la interactividad de alumnado y
profesorado. Ademas es una interesante herramienta de comunicacion que pone en contacto a los
miembros de la Comunidad Educativa. Su entorno de trabajo sera el dominio “profesores”, para
facilitar el acceso del profesorado a la misma.

Su eficacia aumenta cuando se interconecta con IES 2000 e IES Facil para el volcado de
datos entre aplicaciones.

Esta aplicacion esta instalada en los equipos de direccién estando terminantemente
prohibido su acceso a cualquier persona no autorizada, con objeto de garantizar la seguridad de
los datos que maneja esta aplicacion.

Sus funciones se enumeran en el siguiente listado:

Faltas de Alumnos.

Estadisticas de Notas. Trabajo Individualizado Envio de SMS.
Incidencias. Personalizado. Envio de Mail.
Historico de Alumnos. Seguimiento de Clase o) Envio de mensajes mediante Portal
Equipo Docente. Programacion de Clase. de Padres.
Faltas Busqueda de Alumnos. Carnet por Puntos.
Notas Estadisticas. Anotaciones de Alumnos.
Tutorias. Horarios. Notas de Alumnos.
Comunicacién con las Familias. Datos Personales del Alumno.
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- Gestion administrativa y académica mediante herramientas digitales

Para realizar una gestion administrativa del centro mediante herramientas digitales:

- Los procesos de administracion y gestion académica se realizan con el Programa IES2000
y mediante el uso de las aplicaciones institucionales recogidas en el Portal de Educacion
de la Junta de Castilla y Leon (STILUS).

- Parala gestion econémica se utiliza el programa GECE 2000.

- El director dispone de certificado de firma digital para la presentacién electronica de
documentos cuando asi se requiera.

- El profesorado utiliza el Programa IESFACIL para la gestién académica de sus alumnos en
tareas como el control de asistencia, actividades de tutoria, -calificaciones, vy
comunicaciones a las familias.

- El Equipo directivo del Centro utiliza un programa informético para la organizacion y
generacion de los horarios del Centro.

- Lagestion de los fondos de la biblioteca del Centro se lleva mediante el programa ABIES.

- Las encuestas de evaluacion final para profesores, alumnos y familias se realizan a través
de cuestionarios online realizados con Google Apps.

- Los procesos puramente administrativos estan practicamente digitalizados en su totalidad
siguiendo las directrices de la Consejeria de Educacion.

- En cuanto a los procesos de gestion, la politica del centro es profundizar en el uso de
estas tecnologias para todas aquellas actuaciones en las que sea posible: usar
asiduamente los medios de email, comparticion de carpetas, grupos, Google Apps para
facilitar y agilizar las gestiones administrativas.

6.1.1.1 El Plan TIC en relacion a los documentos institucionales

El Proyecto Educativo del IES Zorrilla otorga un papel relevante al uso de las TIC al
considerarlas un medio para alcanzar los Principios y objetivos generales del Centro.

En la programacion General Anual del IES Zorrilla se establecen objetivos para mejorar y
potenciar el uso de las TIC.

Las programaciones de los Departamentos Didacticos del IES Zorrilla tienen apartados
especificos en relacion a las TIC, la metodologia y adquisicion de competencias.

El reglamento de Régimen Interno del IES Zorrilla establece cuales son las conductas

contrarias a las normas de convivencia del centro en relacion a la utilizacion de medios
audiovisuales y equipos informaticos.
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6.1.1.2 Organizacion de gestion de infraestructuras

- Criterios de mantenimiento y actualizacién de equipamiento y servicios.

v

El mantenimiento de la red y de los equipos se lo tenemos confiado a una empresa
externa con la que tenemos firmado un documento de compromiso de respeto del
acceso a datos de caracter personal.

Las incidencias de caracter técnico son registradas por los profesores en un
documento Excel, situado en la carpeta comun del profesorado. En este documento
se recogen los datos que permiten la identificacion del aula, el numero del equipo y
se describe detalladamente la averia.

Las incidencias de caracter técnico son evaluadas por los responsables de las
Aulas de Informatica. El responsable de Medios Informaticos hace llegar a la
empresa de mantenimiento para su rapida solucion, aquellas averias que no
pueden ser reparadas por los responsables de las aulas de informatica.

Las incidencias de caracter no técnico se comunican a Jefatura de Estudios para la
aplicacion si procede del RRI.

El centro necesita una renovacién urgente de los equipos obsoletos. Es necesario
obtener recursos econémicos que lo permitan.

- Criterios de seguridad y confidencialidad

v

v

v

Contrasefas: A principios de curso se facilita una contrasefia genérica a los
profesores y alumnos nuevos en el centro. Esta contrasefa debe cambiarse en los
primeros accesos a la intranet.

En caso de olvido o sustraccion de la contrasefa, se debe comunicar a la empresa
de mantenimiento para el restablecimiento de la misma.

Las contrasefas son individuales y no deben compartirse nunca.

- Configuracién de equipos y redes del centro:

v

La configuracion de estos elementos estd reservada de forma exclusiva a la
empresa de mantenimiento. Los profesores deben indicar a esta empresa cuales
son los programas que desean tener instalados en los ordenadores para poder
trabajar con ellos durante el curso. Todos los permisos de configuracion de estos
elementos estan bloqueados.

La red interna esta dotada de un cortafuegos y todos los equipos cuentan con un
antivirus permanentemente actualizado instalado por la empresa de mantenimiento.

Los datos personales de los alumnos solo estan visibles para los profesores a
través del programa IESFacil, que solo esta disponible en los perfiles de profesor.
Los datos mas sensibles se encuentran en la red de administracibn que esta
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fisicamente separada de la red interna del centro. A esta red solo tiene acceso el
equipo directivo y el personal de administracion.

- Criterios y procesos en caso de uso inadecuado e incidencias

v" En caso de fallo en equipos o servicios, el profesor afectado debe comunicarlo

cuanto antes al equipo directivo, quien, en caso de que sea posible en ese
momento, pedira al responsable TIC que intente solucionarlo.

Si esto no funciona, el profesor debera cambiar sus planes. El problema sera
comunicado al equipo de mantenimiento y mientras dure se comunicara la
incidencia a todos los profesores afectados para que adapten sus previsiones de
trabajo a la situacién creada.

Los profesores que lleven a sus alumnos al aula de Informatica seran responsables
de controlar el estado de los equipos al entrar y al salir para detectar posibles
incidencias. Para ello se habilitar4 una hoja de registro en la que quede constancia
del lugar que ocupa cada alumno y las incidencias que se hayan producido.

Las incidencias provocadas por mal uso seran tratadas mediante la aplicacién de
los articulos correspondientes en el Reglamento de Régimen Interno del centro.

- Renovacion y reciclado del equipamiento informatico.

v El profesorado informara al Coordinador de Medios informaticos y/o al Secretario/a

v

del Centro de la existencia de consumibles o material informéatico inservible.

El Secretario/a almacenard dicho material en las dependencias que estén
establecidas a tal efecto y procedera a retirarlos conforme a la actual normativa de
residuos electrénicos.

- Presencia del centro en Internet e identidad digital institucionales

v El centro dispone de pagina web constantemente actualizada. La pagina tiene un

administrador general, y administradores parciales. Los jefes de departamento son
responsables de las paginas de los departamentos y de la Biblioteca.

6.1.2 Actuaciones de mejora

- Concienciar a los profesores para que contesten cuanto antes a las solicitudes de
informacion de los tutores.

- Aumentar el niumero de libros en formato digital en la biblioteca.

- Mejorar la tramitacion de las incidencias informaticas.

- Mantener actualizada la pagina WEB del centro.

- Potenciar la presentacion electronica de documentos ante organismos oficiales.

- Renovacion de los equipos informaticos y medios audiovisuales mas antiguos.
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- Reciclar los componentes de los equipos averiados u obsoletos.
- Retirar el material electrénico conforme a la normativa medioambiental.
- Fomentar la utilizacion de material digital, reduciendo la utilizacién de papel.

6.2 Procesos de enseiianza y aprendizaje

6.2.1 Situacion de partida

Las competencias clave, son condicidon necesaria para alcanzar otros aprendizajes, lo que
se da especialmente en la competencia digital, segin aparece en el Anexo | de la Orden
ECD/65/2015, de 21 de enero. Dicha competencia vertebra, junto con las demas, los curriculos de
las distintas materias de las etapas educativas, por lo que debemos potenciar en los alumnos las
siguientes tres capacidades basicas:

- Buscar, seleccionar y comunicar informacion por escrito y/o graficamente mediante
diferentes medios de soporte informatico, a través de la edicion de textos, publicacion web,
presentacion de contenidos, analisis y tabulacidon de datos, elaboracién de graficos y
tratamiento de elementos multimedia.

- Utilizar la informacion disponible de forma critica, de modo que ésta sea constructora de
nuevos conocimientos.

- Comunicar la informacion y los resultados obtenidos por medios digitales, con seguridad.

La primera de ellas se refiere a todo aquello que esta relacionado con la operativa de las
herramientas informaticas disponibles, la segunda con su funcién creadora e intencional y la
tercera con la comunicativa.

Las lineas de actuacion que van a permitir desarrollar las capacidades anteriores, que
seran marco de referencia, seran las siguientes:

- Utilizacion y mantenimiento del sistema operativo con seguridad.

- Busqueda de informacioén y elaboracién de textos propios que incluyan informacion grafica.

- Presentacion de la informacion: presentaciones, blogs, alojamiento web, etc.

- Utilizacion de plataformas virtuales para ver, editar y guardar informacion, en especial el
aula virtual del centro.

- Utilizacion segura de Internet.
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6.2.1.1 Integracion curricular de las TIC

La consecucion de la competencia digital se fundamenta en la adquisicion de habilidades
para buscar, obtener, procesar y comunicar la informacién y transformarla en conocimiento,
incluyendo la utilizacién de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién como un
elemento esencial para informarse, aprender y comunicarse.

La integracion curricular de las TIC se expone a continuacion:

- Conocimiento técnico de los programas informaticos basicos (software), uso de Internet y
manejo elemental de Hardware periférico para desenvolverse de forma autdénoma:

v

DN N N N

<

Acceso al perfil de usuario.

Conocimiento de procesadores de textos y nhavegadores de internet.

Guardado de documentos en archivos en el disco duro y acceso posterior a ellos.
Gestion auténoma de la seguridad de sus datos tanto en local como en la red.
Manejo de programas de uso cotidiano y herramientas de ayuda.

Personalizacion de su escritorio e instalacion de los programas necesarios a nivel
“‘estandar”.

Gestion Gestiona autbnoma y con correccion de la seguridad de sus datos: copias
de seguridad (tanto en local como en Internet), antivirus, etc.

Configuracién del ordenador e instalacion de los programas y periféricos mas
comunes.

Utilizacibn de herramientas para desarrollo de documentos grupales: (wikis,
Google...).

- Busqueda de informacién tanto individual como colectivamente, de diferentes fuentes
(orales, impresas, digitales) para conseguir la informacion requerida.

v

<

AN NN Y NN

Conocimiento y utilizacion de distintas fuentes de informacion a indicacion del
profesor.

BlUsqueda y de péaginas concretas a través de un navegador (wikipedia,
diccionarios...).

Blsqueda de respuestas a preguntas guiadas.

Utilizacion de forma auténoma de las diferentes fuentes de informacion.
Desarrollo de presentaciones sencillas que incluyan elementos multimedia.
Sabe manejar distintos buscadores y navegadores de Internet.

Realizacion de webquest.

Manejos de los diferentes formatos en los que se presenta la informacion (pdf, doc,
html...).
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v
v

Utilizacién simultanea de distintas ventanas y pestafias.

Realizacion de busquedas eficaces para obtener la informacién que precisa.

- Analisis de la informacion: Analisis, organizacion, valoracion y procesamiento de forma
critica la informacion obtenida eligiendo la mas adecuada y fidedigna para lograr los
objetivos planteados.

v

Extraccion, individualmente o en grupo, de la informacién relevante a partir de
distintas fuentes.

Identificacién de la informacion valida teniendo en cuenta el objetivo que quiere
lograr.

Sintesis de forma sencilla de la informacién obtenida o recibida.

Contraste, individualmente o en grupo, de la informacion recibida de distintas
fuentes.

Andlisis y discriminacién de la informacion atil de la inatil a partir del objetivo a
lograr.

Organizacion con buen criterio de la informacién obtenida.

- Procesamiento de la informacién: Transformacién de la informacion recibida en
conocimiento utilizando lenguajes-técnicas que ofrecen las TIC para su aplicacion a
diferentes contextos y situaciones.

v

Generacion de forma creativa de documentos propios a partir de la informacion
obtenida.

Generacion de informacién con formato adecuado desde los diferentes programas
informaticos.

Combinacion de textos, imagenes y sonido para transformarlos en conocimiento.

- Comunicacién de la informacion. Utilizacion de las tecnologias de la informacién
empleando recursos variados para comunicar creativamente el conocimiento adquirido.

v

Combinacion creativa de elementos tradicionales y de multimedia en una
exposicion.
Comunicacion sencilla y eficaz del conocimiento adquirido mediante texto e
imagenes.
Utilizacion de medios elementales de comunicacion (correo electronico y adjuntos).

Aplicacion de herramientas informaticas adecuadas a su nivel para comunicar
adecuadamente.

Utilizacion de plataformas educativas virtuales (foros, entrega de trabajos,
mensajes...).
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v' Elaboracion creativa de presentaciones complejas que incluyan elementos
multimedia.

v'Utilizaciéon de diferentes lenguajes (textos, imagenes, PPT...) para comunicar el
conocimiento.

- Confidencialidad y respeto. Uso responsable de las tecnologias respetando las normas de
conducta acordadas socialmente para preservar la privacidad y el respeto de la intimidad
personal.

v" Respeto y cuidado de los materiales informaticos segun las normas acordadas.

v Utilizacion adecuada de los recursos TIC.

v/ Cita de la referencia al autor/es de la informacién que obtenida.

v Preservacion de la intimidad y la confidencialidad de las personas.

v' Conocimiento y respeto de los derechos de autor (creativecommons, copyleft,
copyright).

6.2.1.2 Criterios metodolégicos y didacticos compartidos de centro

Las programaciones de los departamentos incluyen los criterios didacticos secuenciados
para la adquisicion de la competencia digital.

En la actualidad, los departamentos no utilizan ningun modelo didactico de referencia en el
uso de las TIC. Las programaciones de los departamentos si reflejan las estrategias de
organizacién didactica y la metodologia aplicada para el uso de recursos digitales, el uso de aulas
virtuales y/o entorno interactivos.

La utilizacion de los recursos informaticos y medios audiovisuales estd generalizado
aunque con diversos niveles de profundidad. Para los alumnos con necesidades especificas las
programaciones establecen los criterios didacticos para el uso de TIC con estos alumnos.

6.2.1.3 Modelos didacticos

Se recurrira a actividades que promuevan el autoaprendizaje de forma que los usuarios
sean capaces de desarrollar sus habilidades en un entorno tan cambiante como el de las TIC,
mediante una metodologia activa en la que el sujeto sea protagonista de sus aprendizajes. Las
actividades seran variadas y modificables, e incluiran contenidos de diferentes areas o materias.
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6.2.1.4 Organizacion dinamica de grupos

La organizacién grupal es responsabilidad del profesorado en su aula y su actividad diaria,
y se desarrollara segun lo previsto en las diferentes Programaciones Didacticas de los
Departamentos del IES Zorrilla que, en todo momento, se atienen a los curriculos elaborados por
las autoridades educativas en funcién de la legislacion vigente.

No obstante lo expuesto, consideramos conveniente sefalar una serie de pautas
orientativas para el profesorado, a la hora de desarrollar la organizacion dinamica de sus grupos
en funcion de las actividades TIC a realizar con el alumnado:

- Actividades individuales:

v' Se orientan a la organizacién y sistematizacién de informacién digital proporcionada
al alumnado desde diferentes fuentes (profesorado, materiales didacticos,
blusqueda personal), siempre bajo la orientacion y supervision del profesorado.

v" Intervienen de forma decisiva en el proceso de aprendizaje como férmula de
asimilacién de contenidos y —sobre todo- adquisicién de competencias basicas.

- Actividades de grupo:

v' Se orientan a la elaboracion de trabajos en formato digital a partir de la informacion
obtenida en procesos de busqueda y sistematizacién de la misma de forma
individual.

v" El ndmero ideal de los grupos seria de cuatro alumnos, y su organizacién y pautas
de funcionamiento dependerdn de forma directa del profesorado de éarea, en
funcién de directrices curriculares contenidas en la correspondiente programacion
de aula.

- Actividades colaborativas:

v/ Se orientan a la consecucion de objetivos competenciales a partir de la busqueda
de informacion y la aportacion de trabajos de sistematizacién y presentacion
digitales elaborados tanto de forma individual como en grupo por parte del
alumnado.

v' El objetivo de estas actividades es desarrollar dinamicas de trabajo en equipo
desde la aportacién individual para culminar en la consecucion de un objetivo
comun, fruto de la adquisicion de competencias.
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6.2.1.5 Criterios de centro sobre competencia digital

Las programaciones didacticas de los departamentos incluyen un apartado especifico de
inclusion e implicacion de las TIC en la tarea docente. Los criterios comunes que se deberan tener
en cuenta son los siguientes:

- Inclusién curricular de las TIC en cada materia, como objeto propio de aprendizaje (en
algunas areas forma parte de su contenido), como entorno para el aprendizaje (formando
parte de actividades complementarias y/o de actividades de la materia), como aprendizaje
del medio (para la adquisicién de competencias digitales) o como medio para el acceso al
aprendizaje (actividades para la atencion a la diversidad, para facilitar aprendizajes, ...)

- Participacion en las actividades de Seguridad y Confianza Digital en el entorno educativo.

- Andlisis de aplicaciones y/o programas educativos para la atencion de las necesidades
especificas de apoyo educativo.

- Evaluar del impacto del uso de las TIC en cada materia o departamento a través de
cuestionarios comunes.

- Autoevaluacion del profesorado en las TIC con el fin de detectar necesidades formativas.

- Integracién de los dispositivos tecnoldgicos y aplicaciones didacticas en el ambito docente.

- Los planes del centro definiran los objetivos, metodologias y procesos para adquirir la
competencia digital:

- En las programaciones de los departamentos se detallan los criterios de evaluacién y
estandares de aprendizaje y su relacion con el perfil de las competencias basicas, entre las
que esta la competencia digital.

6.2.2 Actuaciones

- Incluir en las programaciones didacticas de los préximos cursos una serie de criterios
didacticos secuenciados para la adquisicién de la competencia digital en el ambito de cada
una de las materias.

- Reflejar en las programaciones didacticas criterios didacticos para apoyar a los alumnos
con necesidades especificas.

- Establecer un medio para compartir los materiales elaborados por los profesores y/o
disponibles en Internet.

- Elegir a una persona responsable en cada departamento de organizar de manera
sistematica esos recursos y establecer un procedimiento sencillo de acceso a los mismos.
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6.3 Formacién y desarrollo profesional

6.3.1 Situacion de partida

El IES Zorrilla se ha caracterizado por tratar siempre de alcanzar la excelencia en la
practica educativa. Por ello presentamos este Plan de Formacion de Centros Docentes, resultado
del compromiso del claustro con la calidad de ensefianza y su perseverancia en la mejora de la
docencia utilizando todas las herramientas que la sociedad de la informacion y la comunicacion
pone a su disposicion.

El Centro ha realizado actividades de formacion destinadas a la plena integracion de las
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion en los procesos de ensefianza-aprendizaje. Estas
actividades se enmarcan en las siguientes lineas de trabajo:

- Utilizacion de aplicaciones destinadas a la generacion de materiales didacticos dentro de
los entornos Windows y Linux.

- Usar aplicaciones on-line gratuitas para colgar en internet materiales didacticos accesibles
al alumnado y las familias.

- Crear canales de comunicacion e intercambio de datos en el seno de la comunidad
educativa mediante el uso del correo electrénico.

6.3.1.1 Competencias y habilidades TIC del profesorado

La mayoria del profesorado del centro esta suficientemente formado en el uso de las TIC,
gracias a los planes de formacion desarrollados en el centro en los ultimos afos. Por otro lado, los
profesores que se incorporan cada curso suelen estar también suficientemente formados, aunque
se hace necesario completar su formacion en lo relativo al equipamiento informatico y audiovisual
disponible en el centro.

La experiencia en la utilizacion de las tecnologias de la informacion y la comunicacion en la
practica docente hemos detectado una serie de necesidades formativas que la ejecucion del
presente Plan de Formacion pretende subsanar:

- Utilizacion de aplicaciones informaticas, de uso general, destinadas a la elaboracion de
materiales didacticos.

- Utilizacion en la practica docente de medios y aplicaciones informaticas destinadas a la
presentacion de informacién al alumnado

- Administracion de un espacio web por parte de los diferentes Departamentos Didacticos
del IES para presentar informacion de caracter docente al conjunto de la comunidad
educativa.

Pagina 50 de 104



IES ZORRILLA PLAN TIC @

- Disposicion de una plataforma interactiva en Internet, en la que el profesorado pueda
poner a disposicion de sus alumnos materiales didacticos, enlaces web y paquetes de
informacion directamente relacionada con sus diferentes areas y materias.

- Creacion de canales de comunicacion on-line entre el profesorado y su alumnado

6.3.1.2 Actuaciones y trayectorias formativas

Al inicio del curso escolar, se realiza una reunién con los profesores que se incorporan al
IES Zorrilla para que se sientan comodos y acogidos en su nuevo lugar de trabajo. Reciben
informacion relevante sobre:

- Historia del Centro

- Organigrama

- Instalaciones deportivas

- Proyecto educativo

- Proyectos en desarrollo

- Sistema de gestion de Centro

- Funcionamiento de las TIC

- Protocolos de utilizacion de equipos informaticos, audiovisuales y multimedia, etc.

Posteriormente se organiza una visita guiada para que conozcan las instalaciones del
Centro y se les informara sobre los protocolos TIC del IES Zorrilla. De esta tarea se ocupara el
equipo directivo o profesores voluntarios.

En todo momento y a lo largo del curso escolar, el profesorado de nueva incorporaciéon
recibira el apoyo del Coordinador de Medios informaticos y de los miembros de la Comision TIC
para asesorarles y resolver problemas sobre el uso de las TIC en el IES Zorrilla.

Cuando a lo largo del curso se incorpore un profesor nuevo, sera atendido por los
companeros de departamento y por Jefatura de Estudios.

La formacion TIC se plantea, principalmente, en torno a la utilizacién didactica de los
recursos informaticos y audiovisuales disponibles, asi como de la nueva aula virtual Moodle. No
obstante, el Coordinador TIC apoyara en todo momento al profesorado, quién podra dirigirse a él
para consultar cualquier duda, asi como para comunicar cualquier problema en torno al
funcionamiento del equipamiento informatico y audiovisual del centro.

Para fomentar la participacion de los profesores en la formacién en TIC, procedemos de la
siguiente manera:
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- En el primer claustro del curso, el Coordinador de Formacién explica los compromisos
adquiridos por el centro en relacion con las TIC y expone el plan de formacion, animando a
todos los profesores a participar en el mismo. Cada profesor en su nivel de competencia
TIC. A los profesores sin experiencia se les anima a iniciarse en su uso, y a los profesores
con experiencia se les anima a profundizar en el mismo.

- Los profesores que lo deseen se inscriben en el plan a través de alguna de las acciones
antes comentadas.

- Una vez recogidas las peticiones, conocidas las necesidades de cada profesor y de
acuerdo con el Coordinador de formacion calidad e innovacion del centro y del asesor del
CFIE, se establecen las acciones concretas que se van a desarrollar a lo largo del curso,
su temporalizacion y los procedimientos de evaluacion de las mismas.

6.3.2 Actuaciones

- Elaboracién de un documento TIC en el que estaran descritos en detalle los siguientes
aspectos:

v" Planos de situacion de los medios TIC en el Centro.
v/ Operativa basica del Aula virtual e Intranet.

v" Protocolos de actuacion ante problemas frecuentes.
v' Responsables de cada recurso o herramienta.

v Preguntas frecuentes y sus respuestas.
- Fomentar el uso de herramientas de autoevaluacion de la competencia digital para conocer
el nivel de los profesores del centro.
- Detectar con claridad temas en gue necesita formarse el profesorado.
- Fomentar la utilizacion de las TIC en el centro.
- Crear repositorios con materiales especificos de las distintas materias y que estén
disponibles para todos los profesores del departamento.

6.4 Procesos de evaluacion

6.4.1 Situacion de partida
La evaluacién se convierte en una actividad formativa mas del proceso de ensenanza-
aprendizaje, y que como tal debemos tratarla, es necesario un cambio tanto en el modo de

concebir dicha evaluacién, como en la forma de realizar las pruebas de evaluacion.

El uso de las rubricas en general, y en el caso de la evaluacion de la competencia digital
en particular, permite identificar informaciéon que propicie y facilite al profesor desarrollar un plan
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de trabajo o un plan de accion para que los estudiantes tengan mejor aprovechamiento y alcanzar
las metas y objetivos propuestos.

6.4.1.1 Procesos de enseianza- aprendizaje

Se propone establecer unos objetivos comunes que se evaluan bajo los mismos criterios
en todas las materias. Con independencia de lo establecido en las programaciones didacticas de
los distintos departamentos y para que sirva de referencia, se proponen los siguientes:

- Conocer las técnicas basicas de mantenimiento y mejora del funcionamiento de un
ordenador de forma independiente y en red.

- Conocer y aplicar técnicas de seguridad local y en red.

- Conocer los riesgos de internet.

- Utilizar contrasefias y sistemas de proteccion de identidad personal.

- Elaborar documentos que combinen texto e imagenes.

- Guardar y archivar la informacién de forma correcta y segura.

- Crear documentos que combinen graficos con tablas de datos.

- Captar y tratar la informacion por medios digitales.

- Utilizar presentaciones electrénicas como elemento auxiliar de un discurso.

- Buscar y seleccionar informacion en Internet y/o reelaborarla respetando la propiedad
intelectual.

- Publicar las producciones propias en la web.

- Divulgar en la web de modo interactivo.

- Emplear las plataformas virtuales y remotas para guardar, elaborar y publicar informacion.

- Utilizar las redes sociales como medio de trabajo colaborativo.

- Manejar Internet para buscar la insercion profesional.

6.4.1.2 Procesos organizativos y los procesos tecnolégico-didacticos
Para evaluar los procesos organizativos y Procesos tecnoldgicos-didactico se propone:

- Evaluar los procesos de integracion de las TIC mediante la herramienta SELFIE y
cuestionarios propios.

- Evaluar las necesidades formativas del centro en las TIC.

- Evaluar las actuaciones que la Empresa de Servicios de Mantenimiento realiza en el centro
y el tiempo de respuesta y como gestiona la problemética de forma remota.

- Definir las lineas de actuacion en los procesos de administracion, organizacion y gestion
académica y tecnoldgica.
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6.4.2 Actuaciones

- Establecer y aplicar una rubrica comun para la evaluacién de la competencia digital del
alumnado, basada en los criterios citados anteriormente, en la que se establecen tres
niveles de competencia, nivel basico, medio o avanzado. ANEXO |

- Realizar la evaluacién utilizando cuestionarios TIC por cada departamento didactico.
ANEXO I

6.5 Contenidos y curriculos

6.5.1 Situacion de partida
Las TIC estan integradas curricularmente en el centro en todas las areas del centro:

- Como objeto de aprendizaje.
- Como entorno para el aprendizaje.

- Como medio y acceso al aprendizaje.

Las distintas areas y materias (en algunas de forma directa y en otras de manera
complementaria) se trabajan los siguientes contenidos curriculares para la adquisicion de la
competencia digital:

- Los elementos basicos de un ordenador.

- Almacenamiento, organizacion y recuperacién de la informaciébn en soportes fisicos,
locales y extraibles.

- Espacios web, plataformas y otros sistemas de intercambio de informacién (foros, blogs,
wikis.....).

- Pagina Educacyl, pagina web del centro y recursos que ofrecen.

- Uso del aula virtual del centro.

- Instalacion de programas informaticos basicos.

- Internet: conceptos basicos, terminologia, estructura y funcionamiento.

- Seguridad digital en el uso de medios TIC.

- Reconocimiento y valoracion de los derechos de los materiales alojados en la web.

- Utilizacion de aplicaciones y programas informaticos para la producciéon de documentos.

- Elaboraciéon de contenidos de imagen, audio y video y desarrollo de capacidades para
integrarlos en los documentos.
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Las tecnologias de la informacion y comunicacion ayudan al profesor a realizar su labor
docente y al alumno a realizar su aprendizaje, sobre todo si integramos estas tecnologias en la
dinamica habitual del aula. Disponemos de contenidos educativos en formato digital que sean
significativos, de buena calidad y que tomen en cuenta la diversidad cultural.

La pagina web del Centro se esta modificando para que en ella cada departamento tenga
una seccion con enlaces a recursos interesantes para los distintos colectivos de nuestra
comunidad educativa.

6.5.2 Actuaciones

- Fomentar el uso los blogs educativos propios del centro, impulsando la creacién y uso de
blogs educativos en las distintas areas y materias.

- Continuar impulsando la integracion curricular de las TIC. Informar de los recursos digitales
de los que disponemos al profesorado, sobre todo al que se acaba de incorporar al centro,
para lo cual seguiremos lo establecido en nuestro Plan de Acogida.

- Participar en la acreditacion Leo TIC.

6.6 Colaboracion, trabajo en red e interaccion social

6.6.1 Situacion de partida

Las familias colaboran con los tutores y con la jefatura de estudios y se solucionan las
incidencias que sus hijos han ocasionado.

La utilizacion de las TIC facilita la comunicacién entre las familias y el Centro sin necesitar
la asistencia fisica al mismo. Las caracteristicas del alumnado de nuestro centro requieren que
sigamos utilizando medios de comunicacioén tradicionales como el envio de sms.

La comunicacién e interaccidon con el entorno y otras instituciones, cada vez es mas
frecuente el uso de los medios TIC. El correo electronico se ha establecido como método de
comunicacion elemental entre el profesorado, asi como entre todas las instituciones. De manera
que cada vez es menos la documentacion y convocatorias que se envian y reciben en papel.

- El centro dispone del entorno Moodle, pretendemos que se utilicen las aulas virtuales en
todas las areas, y sea una plataforma de interaccion, evaluacién y tutorizaciéon entre el
profesorado y el alumnado.
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- Se utilizan los servicios facilitados por Educacyl para la comunicacion e interaccion entre el
profesorado, profesorado-alumnado y equipo directivo-administracion. (Aula virtual, Office
365, correo corporativo).

- Desde el centro se informa y orienta a los usuarios (familias, alumnos,...) sobre
aplicaciones y servicios en red del centro.

- Desde la pagina web informacién a las familias, en la que se encuentran varias secciones
y paginas de interés formativo e informativo.

- Se potenciard el uso del correo electrénico corporativo @educa.jcyl.es como medio de
comunicacion e interaccion entre los miembros de la comunidad educativa. Con ello
también se pretende dotar de seguridad y proteccion a los datos y documentos que se
pueden compartir por esta via.

- El centro tiene presencia en la red Twitter a través de las cuales difunde informacién de
manera muy rapida de informacién a la comunidad educativa.

- Elinstituto utiliza infoeduca para transmitir informacion y mensajes sms a las familias.

6.6.2 Actuaciones

- Familiarizar a todos los miembros de la comunidad educativa, especialmente a las familias,
con el uso habitual del correo electrénico como herramienta rapida y facil para la
comunicacion.

- Establecer un sistema de medidas de confidencialidad y proteccién de datos en los
aspectos docente y administrativo garantizando el cumplimiento de la LOPD.

6.7 Infraestructura

6.7.1 Situacion de partida

Los servicios de Internet que el centro utiliza son, principalmente, los que la Junta de
Castilla y Le6n pone a disposicion de los centros, que incluyen Sitio web y Aula virtual Moodle.
Ademas de éstos, utilizamos Twitter como canal de difusién de todo lo que acontece en el centro:
actividades, eventos, viajes, convocatorias, etc. y de otras cuestiones de interés para nuestra
comunidad educativa que sean publicadas tanto en la web como en boletines oficiales.

La web del IES Zorrilla es actualizada por el profesor D. Fernando Ledesma y enlaza con
los blog creados por los departamentos del centro.
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Para la gestion diaria de faltas de asistencia de los alumnos, comunicaciones entre
profesores con el fin de recabar informacion para tutorias, e introduccién de notas en el sistema

IES2000, utilizamos IESFacil e IESFacil Move.

6.7.1.1 Definicién de equipamiento y software: Funcionalidad educativa, acceso, uso,

configuracion, mantenimiento y responsabilidades

- Edificio Antiguo del IES Zorrilla
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Aulas de clase: 15, En todas
existe un punto de conexion
a Internet. Todas dotadas de
ordenador, cafon de
proyeccion digital y pantalla.

Aulas TIC:

v" Aula de Comunicacion
Audiovisual (A109).

v’ Aula de Informatica
AINF1.
v Aula de Informatica
AINF2.
v Aula de Informatica
AINF3.

v Aula multimedia (A206).

v" Paraninfo, dotado de
medios TIC y
audiovisuales.

v' Biblioteca: dotada de
equipos informaticos.

v Sala del Profesorado:
dotado de equipos
informaticos e impresora.

v Espacio para usos
multiples, denominado
“‘pecera”. dotada de
equipos informaticos para
el taller de radio.
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- Edificio Nuevo del IES Zorrilla

- Aulas de clase: 23, En todas existe un punto de conexién a Internet. 21 dotadas de
dotadas de ordenador, cafion de proyeccion digital y pantalla. 2 dotadas de Pizarra
interactiva

- Aulas TIC: Tecnologia 1, Tecnologia 2, Informatica NINF4.

- Sala del Profesorado: dotada con equipos informéaticos.
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- Acceso a los equipos y redes

El IES Zorrilla permite el acceso a internet a los miembros de la comunidad educativa a
través de equipos informaticos dispuestos a tal efecto. Dicho acceso se realiza a través de las
redes informaticas del Centro, por lo que los criterios de uso y acceso son distintos segun se
utilice la red de alumnos, la de profesores o la de administracion.

Todos los ordenadores del centro tienen acceso a Internet. Los profesores pueden acceder
desde los ordenadores de los departamentos, sala de profesores y aulas. Los alumnos acceden
desde los ordenadores de la biblioteca, del aula de informatica y del aula de Tecnologia.

Todos los usuarios acceden con una cuenta de usuario personalizada desde cualquier
equipo, quedando registrado en el equipo los datos de la persona que accede.

- Alumnos

La responsabilidad de uso de internet en el caso del alumnado menor de edad
correspondera (segun dicta la legislacion vigente) al profesor responsable del espacio desde el
qgue el alumnado accede a internet, bien sea el aula o la biblioteca. Por ello se establecen una
serie de protocolos en cuanto al control de acceso y los perfiles de usuario:

- El control de acceso del alumnado:

v' Se realiza a través de perfil de usuario con atribuciones limitadas en cuanto a la
instalacion de software, acceso a las funciones del panel de control del sistema
operativo y navegacion en internet.

v' El perfil de usuario individual de cada alumno esta protegido por contrasefia,
otorgada por el Coordinador de Medios informaticos.

- Todo el alumnado usuario de internet esta identificado en todo momento, pudiendo
establecer el punto y la hora de conexién de cada uno de ellos en el caso de que fuera
necesario corregir disciplinariamente el uso inapropiado de los medios informaticos.

- Como protocolo basico de seguridad, todos los equipos locales disponen de antivirus y
firewall actualizados y activados.

- Las configuraciones de los equipos de uso individual de la red de alumnos no permiten
ninguna modificacién en su software ni en su sistema operativo debido a :

v El perfil de usuario tiene atribuciones limitadas que le impiden realizar cualquier
modificacion en los equipos.

v La proteccion de los usuarios mediante contrasefia.
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- Profesores

El profesorado del IES Zorrilla podra acceder a internet a través de la red de profesores,
que interconecta todos los equipos de las dos salas de profesores y los diferentes departamentos
didacticos.

La responsabilidad de uso de internet a través de la red de profesorado recae en el propio
usuario, que debera, en todo momento, atenerse a la legislacion vigente en materia de propiedad
intelectual. Por ello se establecen una serie de protocolos de seguridad en cuanto al control de
acceso Y los perfiles de usuario.

El control de acceso del profesorado:

v' Se realiza a través de perfil de usuario con atribuciones limitadas en cuanto a la
instalacion de software y acceso a las funciones del panel de control del sistema
operativo.

v' El perfil de usuario individual de cada profesor esta protegido por contrasefia,
otorgada por el Coordinador de Medios informaticos.

- Todo el profesorado usuario de internet esta identificado en todo momento, pudiendo
establecer el punto y la hora de conexion.

- Como protocolo basico de seguridad, todos los equipos locales disponen de antivirus y
firewall actualizados y activados.

- Las configuraciones de los equipos de uso individual de la red de profesorado, no permiten
ninguna modificacién en su software ni en su sistema operativo debido a :

v'El perfil de usuario tiene atribuciones limitadas que le impiden realizar cualquier
modificacion en los equipos.

v La proteccion de los usuarios mediante contrasefia.

- Software
- Equipamiento y software individual de alumnos.

El alumnado del IES Zorrilla tiene asignados los siguientes equipamientos para uso
individual las Aulas de informatica AINF1, AINF2, AINF3 y NINF4.

- Los equipos de aulas de informética AIN1, AIN2 y AIN3 han sido reestructurados en
funcién de la capacidad de los ordenadores.

- El profesor que utiliza estas aulas son los responsables de la correcta utilizacion de las
mismas. Para las cuestiones de mantenimiento e instalacion de software, sera el
Responsable del Aula de Informatica o el Coordinador de Medios informaticos el
encargado de realizar estas tareas.
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El acceso del alumnado a los equipos de estas aulas se realiza a través del dominio
“alumnos”, mediante su perfil de usuario limitado, protegido por contrasena otorgada por el
la empresa de mantenimiento o el Coordinador de Medios informaticos.

- Todo el alumnado usuario de las aulas de informética estara identificado en todo momento,
pudiendo establecer el punto y la hora de conexion de cada uno de ellos en el caso de que
fuera necesario corregir el uso inapropiado de los equipos

- Todos los equipos disponen de antivirus y firewall activados.

- Las configuraciones de los equipos de uso individual de las aulas de informatica, no
permiten ninguna modificacion en su software ni configuracion de sistemas operativos, al
estar protegidos por contrasefia.

- El Coordinador de Medios informaticos a través del software de seguridad especifico podra

monitorizar desde el servidor de alumnos el uso que éstos hacen del dominio para, en el

caso de detectar conductas inapropiadas ponerlo en conocimiento de Jefatura de Estudios
para iniciar las acciones disciplinarias convenientes.

Todos los equipos del Centro de uso comun (a excepcion de los integrantes de la red de
Secretaria) estan construidos a partir de una estructura idéntica, generada a partir de una imagen
creada por la empresa de mantenimiento. De este modo, todos los equipos que estan a
disposicién de profesorado y alumnado cuentan con las mismas aplicaciones.

El sistema operativo utilizado en la mayoria de los equipos del IES Zorrilla es el Windows
7, e igualmente los que disponen de Linux en su versién Ubuntu. Los servidores de red utilizan
Windows Server.

El software cargado en los equipos del IES Zorrilla es freeware, y por lo tanto no requiere
licencia de utilizacion. También se han instalado aplicaciones de cddigo abierto, llamadas asi
porque su codigo fuente esta disponible para que cualquiera pueda estudiarlo o usarlo. Hay miles
de programas de codigo abierto, incluyendo el navegador Mozilla, la suite de ofimatica
OpenOffice.org y también completos sistemas operativos basados en Linux.

- Equipos y software de biblioteca
En la biblioteca del IES Zorrilla hay varios equipos a disposicion del alumnado para la
consulta de informacion, con acceso a internet. El profesor responsable de biblioteca en cada

periodo lectivo debera supervisar el uso que el alumnado hace de estos equipos. En uno de los
equipos esta instalado ABIES para la gestién de la biblioteca.
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- Equipamiento especifico para alumnos con necesidades educativas.

Para atender las necesidades especificas de este tipo de alumnado se dispone de equipos
con el software que ha sido instalado por la ONCE.

- Equipamiento y software de aulas.

Las aulas del Centro estan dotadas de un ordenador conectado a la red de ALUMNOS y
un video-proyector digital.

- Aulas Multimedia.

En nuestro Centro existen tres aulas multimedia dotadas de pizarra digital (SMART - PDI) y
barra de sonido digital. Los equipos estan conectado a la red de ALUMNOS/PROFESORES:

- Aula de Comercio (A210)
- Aula de dibujo (APLAS)
- Aula de Idiomas (A206)

- Paraninfo

Dotado de equipamiento multimedia, y preparado para la celebracién de todo tipo de actos
culturales, académicos e institucionales. Para su utilizacién (siempre que sea con la finalidad
descrita) es necesario comunicarlo en Jefatura de Estudios. En la mesa y armario situados al pie
del escenario se encuentra un equipo multimedia formado por:

- Un amplificador,

- 3 micréfonos,

- Ordenador portatil

- Un decodificador de Television Digital Terrestre

- Un decodificador de Television internacional por satélite

- Un reproductor combo DVD-VHS

- Una mesa de mezclas de sonido

- El equipo multimedia se completa con un video proyector digital una pantalla gigante y 4
altavoces conectados al amplificador.

- Para la utilizar este equipo se han colocado instrucciones de uso en la mesa de control, las
cuales se ruega seguir con la mayor precision posible
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- Normas de utilizacion.

- Aulas de informatica.

- El profesor gque utiliza el aula de informatica con su alumnado, es el responsable de todas
las anomalias que se produzcan en el periodo que ha reservado.

- Es importante, por lo tanto, controlar en todo momento el uso que nuestro alumnado hace
de los equipos de cada aula para evitar averias, cambios en la configuracién de equipos y
redes. Para ello:

v

v

El profesor que utiliza el aula de informatica solicitara la llave en conserjeria,
entrara en el aula el primero, y saldra el ultimo

Las actividades realizadas por el alumnado estaran controladas en todo momento
por el profesor.

Los alumnos no podran estar solos (sin la presencia de su profesor) en ningin
momento y bajo ningln concepto.

- Recordemos que un uso negligente de los medios e instalaciones del centro perjudica a

todos

- Siempre que detectemos anomalias en el aula y en los equipos que la componen
seguiremos el siguiente protocolo:

v

Solucionaremos nosotros mismos (como responsables que somos del aula en ese
momento) los problemas que podamos en la medida de nuestras posibilidades
Anotaremos la incidencia anomalia en el libro de incidencias del aula de informatica
para su subsanacion en el plazo mas breve posible.

- Ordenador y proyector digital de aula.

- Para su utilizacién debemos seguir una serie de pasos muy sencillos:

v

Desplegar cuidadosamente la pantalla de proyeccién, situada sobre la pizarra del
aula.

Es importante no desplegarla por completo, pues se romperia el mecanismo de
cierre y no se podria volver a plegar, con lo que inutilizariamos la pizarra del aula.

Encender el video-proyector pulsando prolongadamente la tecla “on” del mando a
distancia, apuntando al proyector que estara colgado del techo del aula.

Encender el ordenador
Acceder al dominio

Encender (si fuera necesario) los altavoces conectados al PC (botén “on”)
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Al terminar nuestra clase debemos poner especial cuidado en:
v' Apagar el ordenador
v Apagar el video proyector (doble pulsacion en la tecla “off” del mando a distancia)
v Plegar cuidadosamente la pantalla de proyeccion

v Apagar los altavoces
Debemos tener en cuenta que somos muchos profesores/as compartiendo aulas, por lo

que el uso negligente de estos medios multimedia nos perjudica a todos.

Como medida de seguridad que garantice el correcto funcionamiento estos equipos, se

prohibe terminantemente el acceso del alumnado a los mismos.

Paraninfo

El profesorado podra utilizarlo de forma excepcional, procurando no ocuparlo para el
desarrollo de actividades que puedan realizarse en el aula.

Para su utilizacion es necesario comunicarlo en Jefatura de Estudios, dejando constancia
de su reserva en el calendario dispuesto a tal fin.

El profesorado que reserva el uso del Paraninfo en Jefatura de Estudios sera responsable
de su correcto mantenimiento:

v' Debera garantizar que no se producen dafios, especialmente en las tapicerias de
las butacas y en los medios audiovisuales.

v" Velard por que el alumnado respete la prohibicion de comer, beber y arrojar
papeles u otros desperdicios en el Paraninfo.

v' Debera asegurarse de que, tanto el mobiliario, como los equipos multimedia,
informaticos y audiovisuales se dejan en perfecto estado para una posterior
utilizacion.

Departamentos. Sala de Profesores. Fotocopiadoras-impresoras

Disponibles en las conserjerias y la sala de profesores del Edificio Antiguo y Nuevo. Estan
interconectadas en red con los ordenadores del Centro.

En los Departamentos y en las Salas del Profesorado hay ordenadores con impresora. En
estas Ultimas existe ademas un escaner.

Estos equipos estan conectados a la red de PROFEORES.

Para imprimir es recomendable seleccionar las impresoras [Sala de profesores] o
[Conserjeria] utilizando la clave personal asignada a cada profesor.

Existe una impresora de color en el Edificio Antiguo, en la Jefatura de Estudios, que puede
utilizarse para trabajos especiales.
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- Gestion de licencias

En el caso de que los Departamentos Didacticos del IES Zorrilla necesitaran aplicaciones o
software especifico con licencia comercial, deberan solicitarlo al Secretario del Centro para su
adquisicion.

El Secretario del Centro comunicara las solicitudes de software bajo licencia al
Coordinador de Medios Informaticos, quien valorara la inversion y tratara de permutar las licencias
comerciales por licencias educativas para ahorrar costes.

Sera el Coordinador de Medios Informaticos, auxiliado por otros responsables de TIC, el
encargado de instalar, mantener y actualizar (si fuera preciso) las licencias de software.

- Instalacién, mantenimiento y responsabilidades

Corresponde la instalacién y mantenimiento del material TIC (software y hardware) del IES
Zorrilla a la empresa responsable del mantenimiento, al responsable del Aula de Informatica o al
Coordinador de Medios Informaticos del Centro, que se encargaran de que todo el equipamiento
fisico (hardware) y logico (software) esté en perfecto estado de funcionamiento para cumplir su
cometido, para ello contara con el apoyo de la empresa de mantenimiento informatico contratada
por el IES Zorrilla a tal efecto.

Sera el Secretario del Centro, en coordinacién con el Coordinador de Medios Informaticos
y Jefatura de Estudios, el encargado de la adquisicién de los equipos, componentes y repuestos
necesarios para el mantenimiento y renovacién de los medios TIC del IES Zorrilla.

La responsabilidad de uso de las TIC en el IES Zorrilla recae directamente sobre los
usuarios miembros de la Comunidad Educativa en el caso de que éstos sean mayores de edad.

En todo caso la responsabilidad de uso de los medios TIC reside en el profesorado que los utiliza,
bien individualmente o con su grupo de alumnos.

6.7.1.2 Redes y servicios de aula y entornos directos de aprendizaje

El centro cuenta con un servidor local, donde se almacena toda la informacién necesaria
tanto para los alumnos como para los docentes.

En el servidor se han creado tres redes virtuales diferentes (alumnos, profesores y direccion).
El acceso a una u otra red se realiza configurando la boca del switch.
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- Lared informatica del profesorado

Es una red informatica de uso exclusivo del profesorado del Centro, que interconecta que
interconecta todos los equipos de las dos salas de profesores y los diferentes departamentos
didacticos a través del dominio “profesores”.

- El acceso a la red de profesores se realiza a través de perfil de usuario limitado, protegido
por contrasefia otorgada por el Coordinador de Medios informaticos.

- Las configuraciones de los equipos de uso individual de la red de profesores, no permiten
ninguna modificacion en su software ni configuracion de sistemas operativos, al estar
protegidos por contrasefia, utilizando ademas un software de congelacion que permite la
restauracion a su configuracion de origen si fuera necesario por un problema en su
rendimiento.

- En caso de que el profesorado necesite instalar software o realizar modificaciones en los
equipos deberé solicitarlo al Coordinador de Medios informaticos.

En la red de profesores se ubica la carpeta comun de profesores donde puede consultar la
documentacion sobre aspectos educativos y organizativos del Centro:

- Proyecto Educativo: recoge las intenciones educativas del IES y Reglamento de Régimen
Interior. Normas de convivencia.

- Proyectos curriculares de las Etapas.

- Plan de Convivencia. Modelos de actuacion.

- Plan de accion tutorial y Plan de orientacién académica y profesional.

- Modelo Educativo con informacién sobre los planes de estudio, optativas y formalizacion
de la matricula.

- Programa de Diversificacion Curricular.

- Programacion General Anual.

- Formularios a utilizar en los diferentes protocolos recogidos en el Proyecto Educativo de
Centro, Programacion General Anual y Reglamento de Régimen Interior.

- Legislacién Educativa Actualizada

- Plan de fomento de la lectura y desarrollo de la comprension lectora.

- Proyecto “Aprender con el periédico”.

- Concurso de Traslados

- Plan de formacion

También existen carpetas comunes y carpetas particulares por departamentos didacticos v,
dentro de éstas, individuales para cada profesor, que estan a disposicion del profesorado para el
almacenaje de datos y material didactico digital perfectamente organizado:
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- 001 - LEGISLACION

- 002 - DOCUMENTACION BASICA DEL PROFESORADO
- 003-FORMULARIOS

- 004 - MODELOS

- 006 - ADAPTACIONES CURRICULARES

- 007 - PROGRAMACIONES

- 008 - PROYECTO EDUCATIVO DE CENTRO
- 009 - ALUMNADO

- 010 - AULA VIRTUAL

- 011 - Documentos SKYDRIVE

- 012 - MEMORIAS

- 013 - INFORMES DE DEPARTAMENTOS

- 014 - ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

- 018 - PLAN DE FORMACION

- 019 - LOGOTIPOS

- 025 - CONCURSO DE TRASLADOS

- 097 - REVISTA DE EDUCACION

- 098 - TEMPORAL

- 099 - TABLON de ANUNCIOS PROFESORES
- 100 - COMUN a todo el PROFESORADO

- 101 - Departamento de ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
- 102 - Departamento de ALEMAN

- 103 - Departamento de CIENCIAS NATURALES
- 104 - Departamento de COMERCIO

- 105 - Departamento de DIBUJO

- 106 --Departamento de ECONOMIA

- 107 --Departamento de EDUCACION FiSICA
- 108 --Departamento de FILOSOFIA

- 109 - Departamento de FiSICA y QUIMICA

- 110 --Departamento de FORMACION V ORIENTACION LABORAL
- 111 - Departamento de FRANCES

- 112 --Departamento de GRIEGO

- 113 --Departamento de HISTORIA

- 114- Departamento de INGLES

- 115 --Departamento de LATIN

- 116 - Departamento de LENGUA

- 117 - Departamento de MATEMATICAS

- 118 --Departamento de MUSICA

- 119 - Departamento de ORIENTACION

- 120 --Departamento de RELIGION

- 121 --Departamento de TECNOLOGIA
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- 123-. Incidencias Informaticas

- 128 - ARDI
- 129 - IES Facil
- Abies

- BibliotecaZorrilla

- EMAILS CORREQOS FAMILIAS
- Globe

- Memorias Histéricas

-  PROFESORES NUEVOS

Para el profesorado nuevo en el centro, el centro dispone de un documento con las normas
basicas para el acceso a la red.

- Lared informatica de Alumnos

Es una red informatica de uso del alumnado del Centro que interconecta los equipos de las
cuatro aulas de informatica, los equipos de aula a través del dominio “alumnos”.

- El acceso a la red de alumnos se realiza a través de perfil de usuario limitado, protegido
por contrasefia otorgada por el Coordinador de Medios informaticos.

- Todo el alumnado usuario de la red de alumnos estara identificado en todo momento,
pudiendo establecer el punto y la hora de conexién de cada uno de ellos en el caso de que
fuera necesario corregir el uso inapropiado de la red.

- Todos los equipos conectados a esta red disponen de antivirus y firewall activados.

- Las configuraciones de los equipos de uso individual de la red de alumnos, no permiten
ninguna modificacion en su software ni configuracion de sistemas operativos, al estar
protegidos por contrasefia, utilizando ademas un software de congelacién que permite la
restauracion a su configuracion de origen si fuera necesario por un problema en su
rendimiento o de infeccion por virus informaticos.

- Lared informatica de Administracion

Es la tercera red informatica del IES Zorrilla; interconecta los equipos de la oficina
(secretaria), y despachos de Jefatura de Estudios, Secretaria y Direccion a través de un servidor
especifico.

Debido a su especial relevancia por la proteccion de datos, es una red independiente en
términos fisicos y logicos, del resto del entramado informatico del Centro, y por lo tanto esta
sometida a especiales medidas de seguridad para evitar poner en riesgo todos los datos
administrativos del IES Zorrilla.
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El acceso a esta red esta reservado a los perfiles de usuario de maximo rango, en
concreto el equipo directivo y el personal de administracion del Centro.

Igualmente estos perfiles de usuario son los Unicos que pueden acceder al software de

gestion general del Centro IES 2000, instalado unicamente en los equipos interconectados en esta
red.

- Redes Wifi

El instituto dispone de red wifi gracias al programa Escuelas Conectadas en el instituto en
cualquier punto del mismo de wifi.

- Datos tecnolégicos (Router, switch, puntos de acceso, ...)

El IES Zorrilla cuenta con un sistema integrado de routers y switch que organizan las redes
informaticas del Centro y distribuyen el servicio de internet entre los usuarios de la comunidad
educativa.

Los datos tecnoldgicos de estos equipos se detallan a continuacion:
En el instituto existen tres redes informaticas: la red de Administracion, la red de
Profesores y la red de Alumnos. Son tres redes independientes entre si, aunque hay unos pocos

equipos que se encuentran en dos de ellas, la de administracion y la de profesores, son los
ordenadores de direccion, jefatura de estudios y el del despacho de la secretaria.

- Red de Administracion

La componen los siguientes equipos:

Servidor Dell de la Consejeria, ordenadores de secretaria, ordenador del despacho de
direccién, ordenador del despacho de la secretaria y los ordenadores de jefatura de estudios.

El servidor Dell estda administrado por la direccion provincial y sirve fundamentalmente para
albergar el programa IES 2000, el IES Facil (para acceso desde esta red y desde el exterior por
Internet) y el IES F&cil Move, asi como para otras cuestiones administrativas. Los otros
ordenadores de la red acceden a este servidor para uso del IES 2000 e IES Facil.
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Actualmente existe un ordenador en jefatura de estudios (altillo) que utilizando dos tarjetas
de red distintas se encuentra en la red de administracion y en la de profesores y hace de servidor
de IES Facil para la red de profesores utilizando los datos del IES 2000 del servidor Dell.

- Red de profesores

En esta red se encuentran los siguientes equipos:

- Ordenadores citados anteriormente (direccion, secretaria y jefatura del edificio antiguo).

- Ordenador de jefatura del edificio nuevo.

- Ordenadores de la sala de profesores de edificio antiguo.

- Ordenadores de la sala de profesores de edificio nuevo.

- Ordenadores de los departamentos.

- Ordenador de la biblioteca (el de interior, los dos de fuera estan en la red de alumnos).

- Ordenador del aula de musica.

- Ordenadores del aula de ensefianza a distancia.

- Ordenador meteorolégico.

- Diversos ordenadores portatiles.

- Fotocopiadoras de las dos conserjerias y de sala de profesores del edificio antiguo.

- Distintas impresoras en departamentos, jefatura y sala de profesores del edificio nuevo.

Esta red esta organizada en un dominio llamado red profesores. Para gestionar este dominio
se dispone de un servidor en jefatura de estudios (altillo) con el sistema operativo Microsoft
Windows Server 2003. Este servidor es un controlador de dominio que gestiona todas las cuentas
de los usuarios (personal docente).

Existe una carpeta compartida para que los profesores puedan acceder desde cualquier
ordenador de la red una vez autentificado. Esta carpeta tiene otras carpetas comunes para todo el
claustro de profesores, carpetas para los departamentos comunes a sus miembros y dentro de
ésta carpetas personales para cada profesor.

En las cuentas del Directorio Activo estan definidos los perfiles para que cada usuario al
entrar con contrasefa le sea asignada su carpeta personal a la unidad mapeada X. También la
carpeta de mis documentos esta redirigida a carpetas del servidor

El servidor dispone de dos discos duros, uno para el sistema y los datos y otro para copias

de seguridad. También se disponen de discos duros externos para copias de seguridad. El router
de esta red que proporciona acceso a Internet es de ONO (velocidad contratada 120 Mb/s).
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- Red de alumnos

En esta red se encuentran los siguientes equipos:
- Ordenadores de las aulas de informatica AIN1, AIN2, AIN3 y NIN4.
- Ordenadores de las aulas de clase del edificio antiguo.
- Ordenadores de las aulas de clase del edificio antiguo.
- Ordenadores de la parte publica de la biblioteca
- Un ordenador del departamento de orientacion.
- Equipos de la radio.
- Equipos de las aulas de plastica.

Esta red esta organizada en un dominio llamado alumnos. Para gestionar este dominio se
dispone de un servidor en jefatura de estudios (altillo) con el sistema operativo Microsoft Windows
Server. Este servidor es un controlador de dominio que gestiona todas las cuentas de los usuarios
(personal docente y alumnos).

Cada usuario dispone de una carpeta personal en el servidor de la misma forma que en la
red de profesores (la unidad mapeada X cuando entra con su contrasefia). También la carpeta mis
documentos esta redirigida al servidor en lugar de una ubicacion local de la misma forma que en
la red de profesores. Esto sélo ocurre en las aulas de informatica AIN1, AIN2 y AIN3. En NIN4
estan funcionando este afio con Linux

Protocolos de seguridad en las redes del Centro

La seguridad de red se basa en Active Directory de Microsoft y sus protocolos de
seguridad, autenticacion y acceso a recursos. La administracion centralizada se basa en la
proteccion de los recursos por credenciales individuales, Unicas e intransferibles por cada cuenta
dada de alta en el centro, que corresponde con cada persona. Los accesos a los recursos estan
protegidos por el controlador de dominio

- El control de acceso de los usuarios:

v' Se realiza a través de perfil de usuario con atribuciones limitadas en cuanto a la
instalacion de software, acceso a las funciones del panel de control del sistema
operativo y navegacion en internet.

v' El perfil de usuario individual esta protegido por contrasefia, otorgada por el
Coordinador de Medios informaticos.

- Todo usuario esta identificado en todo momento, pudiendo establecer el punto y la hora de
conexion de cada uno de ellos en el caso de que fuera necesario corregir
disciplinariamente el uso inapropiado de los medios informaticos.
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- Como protocolo basico de seguridad, todos los equipos locales disponen de antivirus y
firewall actualizados y activados, con una configuracion restrictiva del control parental
adecuado a la edad del alumnado.

- Las configuraciones de los equipos de uso individual de la red de alumnos, no permiten
ninguna modificacion en su software ni en su sistema operativo debido a :

v' El perfil de usuario tiene atribuciones limitadas que le impiden realizar cualquier
modificacion en los equipos.

v La proteccién de los usuarios mediante contrasefia.

- El almacenamiento de los datos personales del alumnado se ha centralizado en el servidor
de la red de alumnos, en lugar de hacerlo en los ordenadores locales en atencién a la
proteccion de datos del alumnado usuario del dominio “alumnos”.

- Se realizaran periodicamente copias de seguridad en discos duros externos instalados a
tal efecto en la sala de servidores sobre Jefatura de Estudios.

- El mantenimiento de la red y de los equipos se lo tenemos confiado a una empresa externa
con la que tenemos firmado un documento de compromiso de respeto del acceso a datos
de caracter personal.

- Las incidencias de caracter técnico se comunican cuanto antes al equipo directivo, quien, a
su vez, se las hace llegar a la empresa de mantenimiento para su rapida solucién.

6.7.1.3 Redes y servicios de centro

- Pagina web del centro: su funcién es proporcionar la mayor cantidad de informacion
posible sobre la vida del centro: localizacién, horarios, estructura, documentacion
institucional, informaciones de los distintos departamentos, tutorias, evaluaciones,
biblioteca, noticias.

- Blog de centro: su funcién principal sera mostrar resimenes de actividades extraescolares
y otras actividades que puedan programar los distintos departamentos.

- Aulas virtuales: Habra un administrador general del servidor de aulas virtuales encargado
de la insercién de profesores y alumnos y de la generacién de aulas. Luego cada profesor
sera administrador de sus respectivas aulas. La funcion de estas aulas puede variar desde
el desarrollo completo de un curso, con seguimiento individual del trabajo de los alumnos,
hasta el simple hecho de colgar materiales complementarios, actividades, enlaces,
materiales multimedia, etc. que los alumnos puedan descargar.

- Programa IESFacil y servicio Infoeduca: utilizado para el control académico de los
alumnos. Lleva el registro de notas y de faltas de asistencia y permite la comunicacién con
las familias. Estas pueden acceder a las informaciones contenidas en este programa a
través del servicio Infoeduca.
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- Protocolo de administracién y accesibilidad

- La empresa de servicios Hernandez Vazquez es el administrador general y se encargara
de crear los perfiles de usuario para los profesores y los alumnos nuevos al inicio dl curso
escolar. Una vez creados los perfiles estos accederan a la red asignada.

- Pagina web del centro: Hay un administrador general y una persona encargada de la
organizacion del sitio y un administrador por cada uno de los departamentos y/o secciones
del sitio que se considere oportunos. Los administradores de estas secciones seran
responsables del mantenimiento y actualizacion de las mismas.

- Blogs de centro: El administrador de la pagina web sera también administrador general de
los blogs, pero asignara permisos parciales de administracién a los profesores que quieran
gestionar sus propios blogs.

- Gestion de espacios compartidos en la red interna: correra a cargo de la empresa de
mantenimiento de los equipos informaticos.

- Programa IESFacil: Los profesores acceden al programa IESFacil mediante una clave que
reciben de Secretaria una vez que completan la toma de posesion en el centro.

6.7.2 Actuaciones

- Elaborar en un protocolo las normas de acceso y uso a las aulas de informatica para los
profesores nuevos, Actualmente las normas se encuentran en varios documentos

- Es necesario un mantenimiento constante de la red informatica del centro, sustituyendo los
dispositivos que van fallando, asi como de los proyectores multimedia.

- Debe comenzar la renovacién progresiva de los ordenadores de las aulas de informatica y
de algunos departamentos.

- Insistir en la importancia de mantener en secreto la contrasefia y no compartirla nunca con
nadie.

- Explicar cdmo contempla el reglamento de régimen interno el mal uso de estos equipos.
- Agilizar el proceso de recuperacion de contrasefias cuando se olvidan.

- Fomentar el uso del programa IES Facil para mantener informadas a las familias, y como
elemento de comunicacion entre profesores.
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6.8 Seguridad y confianza digital

6.8.1 Situacion de partida

Uno de los objetivos de este Plan es conseguir una integracién en las nuevas tecnologias,
pero desde un uso seguro y responsable.

Es necesario dotar a los alumnos, profesores y familias las herramientas que les permitan
la transformacion digital con seguridad. Hemos de fomentar el pensamiento critico y la
alfabetizacion digital informando de las amenazas que se pueden encontrar en la red, noticias
falsas, ciberacoso, radicalizacién, riesgos para la ciberseguridad y fraude a la que estan
sometidos.

La continua aparicion de nuevas amenazas requiere disponer de una estrategia completa
de seguridad, en permanente revision, con actuaciones en diferentes ambitos y orientada a crear
un clima de confianza, ya que conceptos como privacidad, seguridad y riesgo estan cada vez mas
extendidos en la sociedad, pero de una manera parcial y difusa, lo que genera sensaciéon de
indefension y cierta alarma.

El Instituto Zorrilla tiene recogido en el Plan de accion tutorial la imparticién de charlas para
la correcta utilizacién de internet.

Los datos de configuracion de la red son custodiados por el Coordinador TIC. Al inicio de
cada curso académico, la empresa HV configura los accesos necesarios y comunica los datos de
acceso a los alumnos que los desconocen.

La confidencialidad es importante, pero nuestra experiencia nos dice que hay bastantes
alumnos que olvidan o pierden sus datos de acceso, por lo que debemos proporcionarselos
nuevamente, en ocasiones varias veces. Una vez suministrados los datos, cada usuario puede
cambiar su clave de acceso, lo que aumenta la seguridad del sistema.

La Empresa Hernandez Vazquez de Servicios de Mantenimiento de la red es la encargada
de la actualizacién del equipamiento informatico y de la custodia de los documentos almacenados
en el servidor.

Todo el equipamiento del Centro se encuentra protegido por contrasefias de acceso
(administrador, profesor y alumno) asi como las diferentes redes Wifi. Para un mejor rendimiento
de los equipos informaticos, se ha establecido un antivirus que filtra y corta cualquier indicio de
troyano y virus que pueda afectar al 6ptimo funcionamiento de los ordenadores.
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Para todos los miembros de la comunidad educativa se tendra en cuenta lo dispuesto en el
Reglamento General de Proteccion de Datos. Para lo cual se recogera el consentimiento expreso
para el tratamiento de datos/imagen/voz en el modelo facilitado por la Direccion General de
Politica Educativa Escolar. ANEXO Il

6.8.2 Actuaciones

- Explicitar en el RRI las actuaciones a aplicar en caso de uso inadecuado de incidencia en
dispositivos y servicios.

- Comunicar a las familias la necesidad de hacer un uso adecuado de datos e imagenes.

- Fomentar el uso seguro de internet, divulgando guias e iniciativas entre alumnado y
familias.

- Planifican actuaciones para abordar los riesgos que engloba el acceso a Internet:

v
v

LARNERNERN

Informacion poco fiable, dispersion, pérdida de tiempo.

Informacion inapropiada (nifos), peligrosa (violencia, delincuencia), inmoral
(pornografia).

Acoso, mensajes basura y ofensivos.
Perdida de intimidad en el uso de redes sociales, malas compaiiias.

Estafas, robos, delitos contra la propiedad intelectual.
Virus, espionaje.

7. Evaluacioén, seguimiento y revision del PLAN

7.1 Estrategias de seguimiento y evaluacion

El seguimiento de las actuaciones recogidas en este Plan TIC corresponde a la Comisién
de Coordinaciéon Pedagdgica y a la Comision TIC del IES.

En sus reuniones realizardn las oportunas valoraciones y estableceran las pautas para
evaluar las acciones llevadas a cabo en cada una de las cinco areas que definen los ambitos de
actuacion sobre los que se centrara el Plan TIC. También corresponde a la Comision TIC aplicar
los instrumentos de evaluacion con sus respectivos indicadores.
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7.2 Instrumentos de seguimiento y diagnéstico del plan

- Encuestas de evaluacion para profesorado, alumnos y familias a través de Google Docs.

- Sistemas de acreditacion y diagnéstico. Autocuestionario para solicitar el nivel de
certificacion TIC.

- Cuestionario interno para la elaboracion de la Memoria final del curso,

- Cuestionario de integracion curricular de las TIC por departamentos. ANEXO Il

7.3. Indicadores de evaluacion del plan

a) Indicadores de la dimensién pedagdgica:

- Los documentos oficiales (PGA, Propuesta curricular y Programaciones didacticas)
recogen los objetivos, metodologias y procesos para adquirir competencias digitales.

- Los planes del centro (plan de convivencia, PAT, Plan de Lectura, Programa Educativo
para la Mejora) integran las competencias digitales.

- Desarrollo de las actuaciones recogidas en el Plan TIC.

- Indicadores establecidos en el cuestionario de integracion curricular de las TIC en los
distintos Departamentos .Anexo |l

- Numero de recursos TIC para alumnos de refuerzo o con necesidades educativas.

- Uso de los recursos alojados en la web del centro para la actividad docente.

b) Indicadores de la dimensién organizativa:

- Integraciéon de las TIC en los procesos organizativos del Centro (notas, control de
asistencias, adaptaciones curriculares, gestion de bibliotecas, etc.).

- Se aplican las medidas de seguridad necesarias para la proteccion, confidencialidad y
seguridad de los datos de caracter educativo.

- Se reciclan los equipos obsoletos y los consumibles de desecho.
- Desarrollo del Plan de formacion. Actividades realizadas y valoracion de las mismas.

- Numero de profesores que han realizado las encuestas. Desarrollo del Plan de Acogida y
valoracion del mismo por los miembros de la comunidad educativa implicados.

- Coémputo de actuaciones de informacion y orientacién para alumnos y familias en el uso
adecuado de las TIC.
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- Grado de participacién y comunicaciones entre los miembros de la comunidad educativa,
utilizando medios TIC (foros del aula virtual, correos electrénicos, visitas de la pagina web,
blogs, infoeduc@).

- Se mantiene actualizada la pagina web del centro con toda la informacién relevante sobre
el mismo en todos sus aspectos.

¢) Indicadores de la dimensién tecnolégica:

- Indicadores establecidos en los cuestionarios para la Memoria Final del Centro referidos a
infraestructuras y equipamientos.

- Actuaciones relativas al Plan de Seguridad y Confianza Digital.
- Grado de participacién en las actuaciones previstas sobre seguridad y confianza digital.

- Las averias y problemas de puestos informaticos o conexiones son marcados y explicados
en los partes que existen en las aulas TIC, o son comunicados con rapidez al equipo
directivo.

- El servicio de mantenimiento y reparacién externo contratado responde a las expectativas
y consigue que toda la infraestructura TIC funcione correctamente, reparando las
incidencias en un tiempo no superior a 5 dias lectivos.

7.4. Evaluaciéon respecto a la comunidad educativa:

a) Respecto al alumnado:
Los alumnos evaluaran el desarrollo de este Plan en:
- Las sesiones de tutoria.

- Las pre-evaluaciones que se realizan trimestralmente y previas a las sesiones de
evaluacién ordinarias.

- Las reuniones de Junta de Delegados.
- Las sesiones de Consejo Escolar.

- Los cuestionarios de valoracion para la Memoria de final de curso.

Por otro lado, se evaluard a los propios alumnos en la adquisicion de las competencias
digitales que se pretenden conseguir con el desarrollo de este Plan, a través de:

- Larubrica establecida por el profesorado (Anexo ).

- Laevaluacién de la competencia digital en cada area y materia.
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b) Respecto al profesorado:

- Evaluacién del desarrollo del Plan en lo que se refiere a la actuacidon docente (cuestionario
de autoevaluacion descrito en las programaciones. Anexo |l

- Los cuestionarios de valoracion y necesidades de docente en la competencia digital.

- Los cuestionarios de valoracion para la Memoria de final de curso.

¢) Respecto al equipo directivo:

- El equipo directivo realiza una evaluacion periddica de todos los Planes y Proyectos que se
llevan a cabo en el centro, entre los que se incluye este Plan TIC. Se evaluara ademas
como parte integrante de la Programacion General Anual, trimestralmente, en CCP,
Claustro y Consejo Escolar, y al finalizar el curso, en la Memoria Final.

- La comunidad educativa también valorara y evaluara al equipo directivo como parte
fundamental para dinamizar y llevar a cabo las actuaciones descritas en este Plan.

d) Respecto al resto de usuarios:

- Toda la comunidad educativa valorara y evaluara el desarrollo del Plan a través de los
cuestionarios de valoracién para la Memoria de final de curso.

- Evaluaremos la participacion e implicacién del resto de usuarios respecto de este Plan. A
través de la interaccion con nuestras redes sociales, email, colaboracién y participacion en
actividades del centro o para el centro, principalmente.

8. Conclusiones y propuestas de mejora

8.1. Conclusiones sobre la aplicaciéon y desarrollo del Plan TIC de centro

La tecnologia digital enriquece el aprendizaje de diferentes maneras y ofrece unas
oportunidades de aprendizaje que deben estar al alcance de todos. Da acceso a un gran caudal
de informacién y recursos.

Este Plan TIC permite a nuestro centro ofrecer un mejor uso de la innovacion y la
tecnologia digital y respaldar el desarrollo, en nuestra comunidad educativa, de las competencias
digitales pertinentes, necesarias para la vida y el trabajo, en una era de rapido cambio digital.

El Plan TIC se configura como un documento de centro que explicita de manera clara y

ordenada todos los aspectos que, de una manera u otra, tiene que ver con la incorporacion de los
medios digitales al espacio escolar. Es un documento flexible, abierto y evaluable cada curso
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escolar. Se ira completando con mejoras y supresiones, que configuraran un modelo final de
centro para el trabajo futuro con las tecnologias digitales.

El desarrollo del Plan TIC desarrollara las competencias y capacidades digitales entre

todos los miembros de nuestra comunidad educativa, mejorara el uso de la tecnologia digital para
la ensefanza y el aprendizaje y modernizara la ensefianza.

8.2. Actuaciones y estrategias previstas para la ampliacion y mejora del Plan en préximos
cursos

Al inicio de cada curso se revisara el Plan TIC, teniendo en cuenta los resultados de la
evaluacion realizada al finalizar el curso anterior, con el fin de adaptarlo a las necesidades del

Centro en ese momento e ir mejorandolo progresivamente.

Valladolid enero de 2022
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ANEXO | RUBRICA DE COMPETENCIA DIGITAL

AREAS DE | INDICADORES CRITERIOS DE | ESTANDARES DE APRENDIZAJE EVALUABLES
COMPETENCIA EVALUACION BAJO MEDIO ALTO
DIGITAL
INFORMACION Navegacion: Saber  buscar | Realiza buUsquedas | Realiza Realiza
Encuentra informacién en | de forma genérica. busquedas con | busquedas con
informacién la red. palabras clave | palabras clave,
relevante para las | Encontrar los y filtros. filtros y
tareas asignadas, | datos Analiza la | diferentes
creando necesarios para informacién buscadores.
posibilidades de | la realizacién de encontrada
gestionar una actividad. realizando una
adecuadamente los | Exponer y evaluacion
recursos de | compartir la critica antes de
basqueda. informacion darla a conocer
obtenida. en el aula.
Evaluacion: Sabe realizar | Copia la informacion | Analiza la | Analiza la
Sabe realizar un | una critica de | encontrada sin un | informacion informacién y la
andlisis de la | una web o un | previo andlisis de la | encontrada organiza  con
informacion recurso antes de | misma. realizando una | fines
obtenida. utilizarlo. evaluacion colaborativos.
Gestionar critica antes de
correctamente la darla a conocer
informacién. en el aula.
Almacenamiento y | Guardar la | Almacena la | Almacena la | Almacena la
recuperacion: informacién de | informacion sin | informacién informacién en
Guarda los | forma correcta, | clasificar. creando carpetas en la
contenidos de forma | en el formato | Es dificil Su | carpetas. nube.
correcta y accesible adecuado. recuperacion o| Es facil su | Es facil de
Localizar el | encuentra dificultad | localizacion y | localizar el
archivo para localizar el | recuperacion. archivo y de
almacenado. archivo. Realiza copia | compartir.
Realizar copias | No realiza copias de | de  seguridad | Realiza copias

de seguridad
para evitar la
pérdida de datos

seguridad de sus
archivos.

en memoria
externa.

de  seguridad
en memoria
externa y en la
nube.

COMUNICACION

Interacciona y
comparte
activamente recursos
por medios de
grupos sociales para
complementar la
actividad propuesta.

Compartir y

publicar
informaciéon en
diferentes
formatos y
medios.

Conoce
aplicaciones en la
web que permite la
comunicacion
frecuente y sabe el
uso adecuado de

ellos (e-mail,
SMS...)
Entrega los trabajos
para que sean
publicados por
otros.

Crea grupo de

interés para
debatir
recursos
encontrados en
la web que

aporten en la
tarea
propuesta.
Conoce las
Redes Sociales
pero no
participa
mucho
activamente.
Sabe utilizar un
blog o utiliza
programas en

la red para
exponer  sus
trabajos

(Genialy, etc...)

Busca
posibilidades
de seleccion de
recursos como
noticias,
contenidos que
permita
interaccionar en
las
herramientas
digitales.
Utiliza Redes
Sociales y
Whatsapp,
pertenece a un
grupo y
participa
activamente.
Sabe crear y
utilizar  blogs,
paginas  web,
medios RRSS.
Sube sus
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trabajos y
presentaciones
a la nube
compartiendo
datos sin
problema.
CREACION DE | Crea y reelabora | Crear Crea contenidos | Crea y edita | Usa editores de
CONTENIDOS contenidos a través | documentos sencillos utilizando | contenido  de | videos,
de producciones | basicos programas basicos | forma clara con | generadores de
multimedia. utilizando en el manejo de las | programas que | preguntas,
programas TIC. le permiten | programas para
Office Saca fotos con | utilizar crear  juegos
(procesadores dispositivos mdviles | imagenes, interactivos,
de texto, hojas | o tablets, pero no | videos etc.)
de célculo y | sabe descargarlos. textos...) Modifica
presentaciones) Descarga imagenes y
Recoger contenidos de | crea videos
imagenes y Internet en | propios.
realizar diferentes Crea
grabaciones de formatos y los | contenidos en
video. modifica. herramientas
Modificar y crear Utiliza web 2.0 y los
contenidos con ordenador y | publica en la
imagenes y tablets sin | red en sus
videos. problema. propios blogs o
paginas web.
Utiliza el
ordenador y
tablest
descargandose
sus Apps
favoritas.
Conoce y respeta los | Conocer los | Desconoce los | Conoce los | Conoce los
derechos de autor. derechos de | derechos de autor y | derechos  de | derechos de
Respeta la | autor copia autor 'y su | autor y hace
privacidad en la | respetarlos. indiscriminadamente | responsabilidad | referencia a los
creacion de | Respetar la | contenidos de la | al exponer | mismos en las
contenidos. privacidad  en | red. imagenes y | imagenes
los contenidos | Expone fotos seleccionadas.
publicados. publicamente fotos | publicamente. Evita exponer
imagenes sin | Publica fotografias
permiso de los | comentarios publicamente
retratados. identificAndose. | sin permiso.
Publica comentarios Cuida el
sin identificarse. material
compartido,
evitando hacer
comentarios
dafiinos y
utilizando la
estrategia de la
Netiqueta.
SEGURIDAD Crea contrasefias | Gestion Utiliza la misma | Tiene antivirus | Tiene antivirus
adecuadas para | adecuada de la | contrasefia para | desactualizado. | actualizado
evitar el robo de | identidad digital. | todos sus | Utiliza una | para uso
identidad. Utiliza | Creacion de | dispositivos. contrasefia personal.
antivirus en su | contrasefias No utiliza antivirus | adecuada. Utiliza
ordenador/dispositivo | adecuadas. en sus dispositivos. diferentes
movil/tablet personal. | Navegacion contrasefias y
segura y las cambia

utilizacién de
antivirus.

periddicamente.

Conoce los peligros
de la red y las

Proteccion  de
identidad

No es consciente
del riesgo que tiene

Comparte sus
datos sin

Conoce los
spam, phising,
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consecuencias del | personal como | en la protecciéon de | reparo. etc... y Vvisita
ciberacoso. medio de evitar | sus datos y | Conoce las | las paginas de
ciberacoso y | navegacion en la | paginas seguridad
robo de | red. indicadas en el | recomendadas
identidad. instituto  sobre | en el instituto.
seguridad en la
red.
Conoce los peligros | Realizar Se sienta | Se sienta | Conoce los
para la salud en la | practicas incorrectamente correctamente efectos del
utilizacion de medios | saludables ante | ante la pantalla del | ante la | exceso de
informaticos. los medios TIC. | ordenador. pantalla. trabajo con
Conoce los | Respetar el | Abusa de los | Utiliza medios
problemas medioambiente medios TIC sin | protectores de | informéticos.
medioambientales en el uso de | tener en cuenta sus | pantalla. Controla el
producidos por | TIC. efectos para la | Realiza un uso | tiempo ante el
medios TIC. salud. energético ordenador.
Desconoce los | correcto, apaga | Utiliza ratén
efectos el ordenador | adecuado,
medioambientales cuando no es | protector de
de los medios TIC. necesario, pantalla y
etc... mobiliario
adecuado en
casa.
Es consciente
del exceso de
gato energético
y racionaliza su
consumo,
evitando tener
encendidos
varios
dispositivos
electronicos  a
la vez cuando
no es necesario
(moviles, tablet,
ordenador...)
RESOLUCION Toma decisiones | Gestionar los | Utiliza medios | Analiza las | Buscay explora
DE PROBLEMAS | apropiadas segun el | equipos digitales, pero su | situaciones que | posibilidades
recurso que le | informaticos interés por resolver | se le presentan | de mejore en la
favorezca para la | adecuadamente. | las dificultades es | con la | presentacién de
presentacion de su | Conocer las | poca. herramienta sus actividades.
trabajo por medios | herramientas y | Pide apoyo en la | digital y las | Sabe formatear
digitales. programas para | resolucién de | expone. el ordenador o
solucionar problemas Resuelve sus | la memoria
problemas informéaticos. problemas con | USB vy limpiar
durante el los equipos | contenidos.
trabajo informaticos de | Ayuda a los
informatico forma comparfieros a
(limpiadores, auténoma. resolver
ampliar el Sabe utilizar | problemas en la
espacio en el antivirus y | gestion de sus

disco, formatear
una memoria
USB...)

programas de
limpieza de

archivos para
aumentar la
capacidad del
ordenador.

equipos.
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ANEXO Il CUESTIONARIO INTEGRACION CURRICULAR DE LAS TIC EN LOS
DEPARTAMENTOS DIDACTICOS

En las Programaciones de los Departamentos Didacticos, se incluye un cuestionario
comun para autoevaluar la integracion curricular de las TIC en cada materia. Esta
informacion se recoge al finalizar cada curso y servira de referencia y punto de partida para
detectar posibles mejoras y acciones a desarrollar en el siguiente curso.

(1) Elegir: Al (Actividades individuales), AG (Actividades de grupo), AC (Actividades colaborativas)

(2) Clase, Aula Informatica, Otros

| DEPARTAMENTO:

N° de profesores:

| Asignaturas:

| CRITERIOS DIDACTICOS Y METODOLOGICOS

La programacion  didactica
secuenciados para la adquisicion de la competencia digital y

tratamiento de la informacion

recoge

criterios

didacticos

Apartado de la programacion

donde se recoge:

La programacion didactica recoge criterios didacticos para el uso
de recursos TIC para la atencion a las Necesidades Especificas

de Apoyo Educativo

Apartado de la programacion

donde se recoge:

USO DE LOS RECURSOS TIC DEL IES PARA SU INTEGRAC
Y METODOLOGICOS

ION EN MODELOS DIDACTICOS

RECURSO Uso por grupos (“X”) Criterios organizativos
1° 20 3° 40 1BACH | 2BACH | Dinamica de grupos | Espacio
ESO ESO ESO | ESO Q 2
Ordenador

Para procesar textos

Para realizar presentaciones

Internet

Para buscar informacién en
Webs

Pizarra Digital Interactiva

Para pizarra

Para visionado de videos o
peliculas

Para libro de texto digital

Uso de otros recursos

Uso de recursos de la Red

Uso de recursos de
elaboracion propia

Péagina Web del IES

Consulta informativa

Gestion de contenidos vy
noticias

Blogs

Plataforma de Aprendizaje
Aula Virtual

Para colgar recursos
publicados

Para foros de debate

Para interactuar con alumnos

Para incorporar  recursos
propios
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ANEXO Il CONSENTIMIENTO TRATAMIENTO INFORMADO TRATAMIENTO DE
IMAGENES/ VOZ DE ALUMNOS EN CENTROS DETITULARIDAD PUBLICA

La rapida evolucion tecnoldgica, asi como la proliferacion de plataformas de difusion de la actividad de los
centros implica el tratamiento de datos de caracter personal de alumnos con finalidades distintas a la estrictamente
educativa, por lo que es necesario contar con el consentimiento de padres y/o tutores de alumnos menores de 14
anos o de los propios alumnos, si estos tienen 14 o mas aios, para el tratamiento de estos datos.

La finalidad de este documento es:

o Informar a los padres/tutores de los alumnos menores de 14 afios y a los alumnos mayores de 14 del centro,
del tratamiento que éste realizara de las imégenes/ voz de los alumnos.

o Recabar el consentimiento de padres, tutores o alumnos como base juridica que permitira al centro el
tratamiento de las imagenes/voz de los alumnos

Con caracter previo a la firma del presente documento usted debera leer la informacion relativa a la proteccion de
datos de caracter personal sobre el tratamiento de imagenes/voz de los alumnos en centros docentes de titularidad

publica, que se detalla al dorso del presente documento

Si el Alumno/a es menor de 14 afos:D/D? con DNI
,(padre/madre/tutor/a)

y D/D? con DNI , (padre/madre/tutor/a)
del alumno/a 0
Si el Alumno/a es de 14 o mas aios: El/la alumno/a con
DNI en su propio nombre

[C] CONSIENTE [] NO CONSIENTE
Al Centro el tratamiento de la imagen/voz

de su hijo/a, 0 de mi imagen/voz (si el alumno tiene 14 afios 0 mas), especialmente mediante fotografias o videos, con la
finalidad de difundir las actividades del centro, en los siguientes medios:
(Sdlo se entenderé que consiente la difusion de imagenes/voz por los medios expresamente marcados a continuacion):

[_1Pagina Web del centro. ] ]
TP ] ]
L e ] ]
] ] ]
] ] ]
] ] ]
] ] ]
En ,a__ de de20_ .
Fdo.- Fdo.- Fdo.-
(Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Alumno/a de 14 0 mas afios
Nombre, apellidos y firma) Nombre, apellidos y firma Nombre, apellidos y firma)
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INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE ALUMNOS

EN CENTROS DE TITULADIDAD PUBLICA DE LA COMUNIDAD DE CASTILLA Y LEON

REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO, de 27 de abril de 2016.

EPIGRAFE INFORMACION BASICA INFORMACION ADICIONAL
Avda. Reyes Catdlicos n° 2, CP 47006, Valladolid
. Teléfono: 983 41 48 77
DIRECCION GENERAL DE . . . .
Responsable del POLITICA EDUCATIVA Correo electronico: protecciondatos.dgpee.educacion@jcyl.es
tratamiento ESCOLAR

(Consejeria de Educacion)

Delegado de Proteccion de Datos:
Avenida Monasterio de Nuestra Sefiora de Prado s/n C.P. 47014, Valladolid.
Mail: dpd.educacion@jcyl.es

Finalidad del
tratamiento

Difusién de las actividades de
los centros docentes de
titularidad publica de Castilla y
Leon.

Usamos los datos relativos a imagenes/ voz de los alumnos, con la finalidad
de difundir las actividades de los centros docentes de titularidad publica de la
Comunidad de Castilla y Ledn a través de los medios de difusion del centro
que se detallan en el documento que figura en el anverso de esta informacién
por el que se otorga o deniega el consentimiento para este tratamiento.

Las imagenes/ivoz almacenadas en sistemas de almacenamiento de la
Consejeria de Educacidon o contratados con terceros, seran conservadas
durante el curso académico en el que sean tomadas.

Legitimacién del
Tratamiento

Consentimiento

Articulo 6.1 a) del RGPD Consentimiento de los padres o tutores para
aquellos alumnos menores de 14 afios, 0 de los propios alumnos, cuando
tengan 14 o mas afios.

El consentimiento se solicitara y deberé en su caso otorgarse para cada uno
de los medios de difusion citados, siendo posible que se autorice el
tratamiento de las im&genes/voz en unos medios de difusién y en otros no.

Si se toman imagenes/voz a través de fotografia, video o cualquier otro
medio de captacion, de alumnos que no han consentido el tratamiento, se
procedera a distorsionar sus rasgos diferenciadores, especialmente cuando
en una foto/video concurran con otros compafieros que si cuenten con la
autorizacion para el tratamiento de sus imagenes/voz.

Destinatarios de
cesiones 0
Transferencias
Internacionales

No se cederan datos a | La difusion de datos de imagen/voz en redes sociales supondra una

terceros. comunicacion de datos a terceros, atendiendo a la naturaleza y
funcionamiento de estos servicios.

No estan previstas

transferencias Internacionales

de datos.

Derechos de las
personas
interesadas

Derecho a acceder, rectificar, y
suprimir los datos, asi como
otros derechos recogidos en la
informacién adicional.

Tiene derecho de acceso, rectificacion, supresién, limitacion del tratamiento,
portabilidad, en los términos de los articulos 15 a 23 del RGPD.

Tiene derecho a retirar su consentimiento en cualquier momento. La retirada
del consentimiento no afectara a la licitud del tratamiento basada en el
consentimiento previo a su retirada.

Puede ejercer estos derechos ante el responsable del tratamiento o ante el
Delegado de Proteccién de datos

Tiene derechos a reclamar ante Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos
www.aepd.es
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ANEXO IV INVENTARIO INFORMATICO

Departamento Numgro de Sobremesa/Portéatil S'Stema Procesador
equipos operativo Memoria RAM
Aleman 0 Sobremesa
Artes Plasticas
Griego Cultura 1 Sobremesa Windows 10 13-7100 3,90GHz 8GB
Clasica
Biologia y Geologia- . P. Dual-Core E5700,
Dpto. 1 Sobremesa Windows 7 Prof. 3GHZ-4GB
Biologia y Geologia- 1 Portatil Windows XP- Intel T1400, 1.73GHz-0.99
Laboratorio 2002 GB
(1) V;’g‘gzo‘évzs) XP: | (1)Pentium 4, 3,20 GHz, 2
Comercio 2 sobremesa X GB; (2)Pentium Dual Core
Windows
X 3 GHz, 4GB
7professional
@ X\ggg‘z‘év)s 71 @) Intel Core 3,30 GHz, 4
Comercio Distancia 2 Sobremesa : GB; (2)Intel Core 3,90
Windows 10 GHz v 8 GB
Education (2018) y
. Intel(R) Core™2 Quad
Departamento Windows 7
de Orientacién 1 Sobremesa Professional CPU Q8300 @2.50GHz
2.50GHz
Educacion Fisica 0 Sobremesa
Filosofia 0 Sobremesa
- L. Windows 7 Intel pentium 3,20GHz;
Fisica y Quimica 1 Sobremesa Ultimate 2GB
FOL 0 Sobremesa
Francés 0 Sobremesa
. . P. Dual-Core E5700,
Geografia 1 Sobremesa Windows 7 Prof. 3GHz-4GB
Inglés, Francés, 1 Sobremesa Windows 7 Pentium ® Dual Core
Aleman Professional CPU E5400 2.70 Ghz 4G.
. P. Dual-Core E5700,
Lengua Castellana 1 Sobremesa Windows 7 Prof. 3GHz-4GB
) (1)Celeron(R)Y®CPU
(g,)r‘(’)\]{:e”s‘imsar E3300 2,50GHz 2,00GB
Matematicas 2 Sobremesa (2) Windows 10 (2) Core™2 Quad
Education Q83002,50GHz 2,17GHz
4,00GB
Windows 7 Intel (R) Core (TM)2 Duo
Mdsica 1 Sobremesa CPU E7400 @2.80 Ghz
2.80 GHz , 2,00 GB
Windows 7 Intel (R) Celeron (R) CPU
Mdsica 4 Portatil Professional P4600@ 2.00 GHz 2.00
GHz
4,00 GB
Sala profesorado Sobremesa Windows 10 Z];ellqg&re[;?s'ggéos’giz
Edificio Histérico 10 Portatil PRO ES 64 ;
240GB
Sala profesorado 5 Sobremesa Windows 7 Intel Core 2CPU 6300
Edificio Nuevo 1 Professional 2.13GHz 1,5GB
Aulas clase 38 Sobremesa Windows 7
Intel Core 2CPU 6400
Biblioteca 2 Sobremesa Windows 7 2,13 GHz
1,00 GB
Biblioteca 4 Sobremesa Windows 7 AMBD Phenom |l x4 BS0

Processor 3,20 GHZ
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4 GB
AM2 Athlon 1l 450
Tecnologia NTC1 10 sobremesa Windows 7 3,20GHz
4GB
Tecnologia NTC1 2 sobremesa Windows 7 Intel Pentllucr;nB4 3,2GHz
Tecnologia NTC1 1 sobremesa Windows 7 Intel Pentlzrgél 3,26GHz
p . AM2 Athlon 1l 450
Tecnologia NTC2 1 sobremesa Windows 7 3.20GHz 4GB
Departamento de . Pentium Dual Coré
Tecnologia 1 sobremesa Windows 7 2 3GHz 4GB
Aulas Informatica
Intel (R) Celeron ( R)
A210 20 Armario con Windows 10 N 41201.10GHz 4 G
Portatiles 13” Education RAM
A210 30 _ Sobremesa _
Pendientes de conexionar
Intel Core 15-4590 3,3
AINF1 11 Sobremesa Windows 8,1 Pro GHz
8GB
Pentium Dual Core 3,3
AINF2 1 Sobremesa Windows 7 GHz
4GB
Pentium Dual Core 3,3
AINF2 27 Sobremesa Windows 7 GHz
4GB
Pentium Dual Core 3,3
AINF3 28 Sobremesa Windows 7 GHz
4GB
NIN4 20 Sobremesa Windows 10 |3'710%é’§06HZ
AMD Athlon 11*2B26
NIN4 3 Sobremesa Windows 7 3,20GHz
4GB
Intel Core TM2 Quad
NIN4 3 Sobremesa Windows 7 2,5GHz
4GB
Pentium Dual Coré
NIN4 4 Sobremesa Windows 7 2,3GHz
2GB
Direccion
Direccién 3 sobremesa Windows 7 Intel Celerc‘JlnGPéMOO 2GHz
AMD Phenom Il x4 B50
Direccién 2 Portatil Windows 7 Processor 3,20 GHZ
4GB
Intel (R) Celeron ( R)
Direccion 13 Portatil Windows 10 N 41201.10GHz 4 G
Para cesién al alumnado Education RAM
. . Intel (R) Celeron ( R)
Direccion 20 TabIeF,ConvertlbIe W|nd0w§ 10 N 4120 8 G RAM
Para cesion al alumnado Education
Administracién 4 sobremesa Windows 7 Intel Celeron P6400 2GHz

4 GB
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ANEXO V FUNCIONES DEL COORDINADOR TIC

© 0N

Asesorar al centro en la adquisicion de equipamiento informatico y audiovisual de
sustitucion (equipos, repuestos, puntos de acceso...)
Asesorar al centro en la planificacion de redes y de su seguridad.
Asesorar a los profesores en el uso de los equipos del aula.
Mantenimiento y revision de los equipos informaticos, PC y video proyectores, instalados
en las aulas que disponen de estos elementos y en la biblioteca.
Resolver las incidencias que puedan presentarse en las aulas:

a. Comprobar las conexiones eléctricas de los equipos.

b. Verificar la conexién de internet, clavija RJ45.

c. Reiniciar el router del aula para permitir el acceso al dominio.

d. Comprobar el estado de los diferenciales del aula.

e. Otras acciones encaminadas al correcto funcionamiento del aula asignada
Instalacion y actualizacion del software en los equipos antes mencionados.
Gestionar las cuentas de usuario de profesores y alumnos.
Realizar las actualizaciones del IES Facil.
Informar de las averias e incidencias que no puedan ser reparadas por el Coordinador de
medios informaticos y de los Responsables de las aulas de informatica al director y al
servicio de mantenimiento del centro (Hernandez Vazquez)

10. Reciclaje y reparaciéon de equipos informaticos.
11. Otras funciones relacionadas con los equipos informaticos y medios audiovisuales
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ANEXO VI FUNCIONES DEL RESPONSABLE DEL AULA DE INFORMATICA

1. Controlar el uso del aula de informatica asignada, anotando las incidencias detectadas.
2. Mantenimiento del hardware de los equipos del aula, sustitucion de ratones, teclados,
monitores, CPU...
3. Resolver las incidencias que puedan presentarse en el aula de informatica:
a. Comprobar las conexiones eléctricas de los equipos.
b. Verificar la conexion de internet, clavija RJ45.
c. Reiniciar el router del aula para permitir el acceso al dominio.
d. Comprobar el estado de los diferenciales del aula.
e. Otras acciones encaminadas al correcto funcionamiento del aula asignada
Instalar y actualizar el software en los equipos del aula de informatica
Reciclaje y reparacion de equipos medios informaticos.
Responsabilizarse de la contrasefia de administrador local del aula asignada.

Asesorar a los profesores en el uso de los equipos del aula del que es responsable.

© N o g &

Registrar las incidencias que no pueda resolver en la carpeta de niumero 132 (Incidencias
Informaticas) de la intranet del centro.
9. Otras funciones relacionadas con los equipos y medios informaticos del aula en el que es

responsable.
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ANEXO VIl MODELO COMPROMISO DE PRESTAMO DE ORDENADOR

COMPROMISO DE PRESTAMO DE ORDENADOR

D2 M.2 Jesus Bahillo Ruiz, secretaria del IES Zorrilla, hace entrega del préstamo de ordenador a

Destinatario

Nombre y apellidos
(alumno/a beneficiario/a)

Curso y grupo

Nombre apellidos
(persona responsable)

Teléfono de contacto

RECURSO (PROPIEDAD DEL IES ZORRILLA)

Tipo Marca/modelo N° de serie observaciones

Condiciones de aceptacion del préstamo:

- Devolver el ordenador en perfecto estado al finalizar el periodo del préstamo.

- Hacer un uso educativo del ordenador, respetando en todo momento la legislacién
vigente en materia de propiedad individual.

- Velar por el correcto mantenimiento y estado de conservacion del ordenador.

- Ala devolucion del del ordenador, se procedera a restaurar los valores técnicos del
ordenador eliminando toda la informaciéon para que pueda ser utilizado por otros
usuarios. El centro no se hace responsable de la pérdida de informacion que pudiera
producirse.

Acuse de recibo:

La persona abajo firmante ha recibido en calidad de préstamo y a través del IES Zorrilla, el
ordenador relacionado en este documento de compromiso de préstamo. La recepcion del
material relacionado en este documento supone la aceptacion de las condiciones
sefaladas anteriormente.

RECEPTOR Nombre y apellidos NIF Firma
(Padre, madre o
tutor legal,
alumno mayor de
edad)

FECHA DE ENTREGA | FECHA DE DEVOLUCION
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ANEXO VIII INFORMACION AL PROFESORADO NUEVO

INFORMACION AL PROFESORADO NUEVO
CURSO 2022-2023

Contenido

PLANOS INSTITUTO tiiiiiineeiieeiennestesessasscossssssssscsssssssscssssssssssssssnasssssss 92
HORARIO INSTITUTO .1uuuuuiiiiiiinnniieeseennetscsssssnsssssssssssscssssssssscssssnnssscsns 94
NORMAS DE FUNCIONAMIENTO BASICAS.....ccueuieenenirnenenieneneenenceeenencenennns 95
ACCESO EQUIPOS INFORMATICOS ....uuuutiiiiiennneieesesnnssscsssnssscssssssssccssnnes 95
] R X | 97
NORMAS DE CONVIVENCIA ....ouiiiiiiiiiiiiiiiiiinntiiciisssericosssssssssssnnsssssnns 98
ACCESO AULAS Y DEPARTAMENTOS .....ccitiiiinerieeiennassecsssnssssccsssssssccssnnas 98
NORMAS DE USO AULAS ESPECIFICAS .....ceuvueneeneenenerneenreenerneeeeseeneencnnens 98
FOTOCOPIADORA ....iiiieiiiiiiiinnttieesenssssecsssnssssesssssssssssssssassssssssssssas 104
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PLANOS INSTITUTO

PLANOS DEL INSTITUTO

!

Plaza de San Pablo

EDIFICIO NUEVO
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PLANTA SEGUNDA

- Aulas N201, N202,
N203, N204, N206,
N207, N208, N209,
N210

- Aula de Dibujo

PLANTA PRIMERA

- Aulas N104, N105,
N106, N107, N108,
N109, N110, N111.

- Sala profesores

- Jefatura de estudios

- Aula informatica 4-

PLANTA BAJA

- Aulas NO1, NO2, NO3,
NO4, NOS5, NO6

- Aula Tecnologia NTC1

- Aula tecnologia NTC2

- Consejeria
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EDIFICIO ANTIGUO
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PLANTA SEGUNDA

- Aula informatica 1

- Aula informéatica 2

- Aula informatica 3

- Departamento Lengua y
Literatura.

- Departamento
Matematicas.

- Departamento Formacidn
a distancia - On line

- Departamento Lenguas
Clasicas y Comercio

- Departamento de Historia

PLANTA PRIMERA

- Aulas A205, A206, A207,
AZ210, A211, AZ214, AZ215,
AZ16.

- Sala profesores.

- Laboratorio Fisica.

- Departamento Fisica y
Quimica

- Laboratorio de Quimica

- Paraninfo

- Aula de Dibujo

- Departamento de Dibujo v
Filosofia

- AMPA

PLANTA BAJA

- Aulas A102, A104, A105,
A106, A107, A108, A109,
A5,

- Biblioteca

- Consejeria

- Direccion - Jefatura de
Estudios

- Departamento
Orientacion

- Aula de Misica

- Departamento de Idiomas

- Departamento Ciencias
Maturales

- laboratorio Ciencias
Maturales

= Administracion
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HORARIO INSTITUTO

TURNO DIURNO
1 De 08:15h
Hasta 09:05 h
2 De 09:10 h
A:10:00 h
3 De 10:05h ESO.
Hasta 10:55 h
RECREO De 10:55 h BACHILLERATO.
Hasta 11:25h
4 De 11:25h CFGM ACTIVIDADES COMERCIALES -
Hasta 12:15h DIURNO
5 De 12:20 h
Hasta 13:10 h
6 De 13:15h
Hasta 14:05 h
7 De 14:10 h
Hasta 15:00 h
TURNO VESPERTINO
NO De 15:00 h
Hasta 15:45 h
N1 De 15:50 h
Hasta 16:40 h
N2 De 16:40 h CFGM ACTIVIDADES COMERCIALES
Hasta 17:30 h VESPERTINO
N3 De 17:30 h
Hasta 18:20 h CFGS COMERCIO INTERNACIONAL
RECREO De 18:20 h
Hasta 18:50 h CFGS MARKETING Y PUBLICIDAD
N4 De 18:50 h
Hasta 19:40 h CFGS TRANSPORTE Y LOGISTICA -
N5 De 19:40 h PRESENCIAL Y A DISTANCIA-
Hasta 20:30 h
N6 De 20:30 h PROGRAMA M.A.R.E.
Hasta 21:20 h
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NORMAS DE FUNCIONAMIENTO BASICAS

Medidas ante Conductas Contrarias a las Normas de Convivencia.
RRI ( Revision )

Normas de entrada y salida del centro

Plan de refuerzo y recuperacion.

Plan TIC

RN NN

Aspectos basicos:
v Control de las faltas de asistencia y retrasos.
v" Control de los bafos y pasillos durante los recreos.
v Prohibicién del uso del teléfono movil y dispositivos electrénicos, salvo supervision por el
profesorado.
v Informar a las familias del rendimiento académico.

ACCESO EQUIPOS INFORMATICOS

Claves de USO en el IES Zorrilla.

El profesorado cuando es dado de Alta en el Centro se le asigna un numero de 4 digitos
con una contrasefa genérica que permite usar los ordenadores, la fotocopiadora y el IES facil.

La contrasefia se envia al profesorado por correo corporativo.

Usuario: profxxxx
Contrasena: AOXXXX

Es necesario cambiar la contrasefa la primera vez que se accede al dominio.

Si no se dispone de usuario y contrasefia, utilizar la de acceso al equipo y a Internet.
Se accede al equipo y a Internet, pero no a la intranet del centro.

Usuario: Ausuario

Contrasenia: usuario

Con el fin de tener una red segura, el usuario debe cambiar la contrasefa, para ello debe
pulsar simultaneamente las teclas
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CONTROL+ALT+SUPR

y sale un menu con opcion de cambiar la contrasefia. Es importante que los alumnos no
conozcan las contrasefias de los profesores dado que pueden acceder a material confidencial que
se encuentra en las carpetas comunes de profesores.

En las aulas que dispongan de videoproyectores, si en algun falta el mando a distancia, se
puede utilizar el del aula mas proxima. Existen aulas con pantallas tactiles, el profesorado puede
acceder con ellas a internet utilizando su cuenta corporativa.

Los ordenadores se deben encender a primera hora y no apagarse hasta ultima para no
deteriorar la fuente de alimentacién. Los proyectores deben apagarse al finalizar cada clase.

- Aulas de informatica.
v" En nuestro Centro existen cuatro aulas de informatica, tres en el Edificio Antiguo
denominadas (AINF1, AINF2, AINF3) y una en el Edificio Nuevo (NINF4).
v Ademas de los equipos informaticos destinados al uso del alumnado, todas ellas
disponen de ordenador del profesor con video-proyector digital.
v" Todos los equipos de estas aulas estan conectados a la red de ALUMNOS vy red de
PROFESORES.

v" En el aula AINF3, el acceso del alumnado al equipo informatico se realiza utilizando
su usuario y contraseiia EDUCACYL.

Estas aulas pueden ser utilizadas para impartir cualquier materia, teniendo prioridad las
materias especificas que requieran de los ordenadores para desarrollar su contenido
curricular. Para ello se debera anotar la reserva de las mismas en el cuaderno situado a tal
efecto en la sala de profesores del Edificio Antiguo y Nuevo

- Correo Electronico.
v Se utilizaran las direcciones de correo electronico corporativo con el profesorado y
con las familias el que han proporcionado al Centro para:

o Enviar informaciones relativas al Centro en general: convocatorias,
programaciones, memorias, comunicacién de actividades de los alumnos,
cursos de formacion para padres, legislacion (BOE, BOCYL,...), cursos
(CFIE, MEC,...), concursos y otras cuestiones que se consideren de interés.

- El sitio Web y el Aula Virtual del IES Zorrilla.

v' La pagina web de nuestro Centro es la via fundamental de transmitir y comunicar
todo tipo de contenidos al conjunto la comunidad educativa y mostrar a todo aquel
que quiera informarse las distintas actividades que se realizan en el centro.
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v' Los sistemas de acceso son:
- A través del portal de la Consejeria de Educaciéon de la Junta de Castilla y
Ledn: www.educa.jcyl.es en el boton de enlace [web de centros]
- Mediante la direccion: http://ieszorrilla.centros.educa.jcyl.es
- En la misma direccion del sitio web, se puede acceder al Aula Virtual del IES
Zorrilla desplegando la pestana situada en la esquina superior derecha de la
interfaz. El Aula Virtual se trata de una herramienta digital cuyo objeto es
cubrir necesidades de informacién y comunicacion, de la comunidad
educativa
- Red WIFI
v' EI'IES Zorrilla dispone de una red WIFI: CED_INTERNET

v Se accede con el usuario y contrasefia de la cuenta educacyl.

IES FACIL

NTIFICACION EN EL PROGRAMA ———

del Centro

Introduzca la Contraseiia

|
44" Aceptar

’ @ Cancelar ‘

Para acceder al IES Facil la Clave inicial es el DNI con letra. También en este caso y por
motivos de seguridad se debe cambiar la contrasefna, creo que no es dificil de entender que en la
era del Big data nuestro DNI es un dato facil de localizar. Hay una opcion en el IES facil para

cambiar la contrasena.

El IES facil tiene una opcién para instalarlo en casa, para ello se debe instalar una
VPN(red segura) que proporciona la consejeria de educacion con el programa FortiClient VPN, el
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usuario (el usuario y correo tienen los mismos datos solo se diferencia en que al correo electrénico
se le anade @educa.jcyl.es) y contrasefa son los proporcionados por el portal de educacion.
https://www.educa.jcyl.es/es. Hay un manual de instalacion del IES Facil desde casa.

IES Facil(Move)

En IES facil también hay una version para el movil o un navegador.

Movil En el PC con el navegador
Se debe descargar en Play Store | https:/jcyl-
(android) valladolid.iesfacil.com/secureprofesores/login

Para obtener la contrasefia es necesario ejecutar el IES facil Ver manual del IES facil
Move

NORMAS DE CONVIVENCIA

Ver documentos:

- Medidas ante Conductas Contrarias a las Normas de Convivencia.

- Normas de Acceso y Salida del Centro

ACCESO AULAS Y DEPARTAMENTOS

El profesorado dispone de llaves de acceso a las aulas comunes y a su departamento.

Debera responsabilizarse del cierre de las aulas en el Edificio Histérico, antes del recreo y a
partir de 5° hora si el aula no esta ocupada en la 6° hora.

Las aulas especificas, Informatica. Laboratorios, biblioteca, tienen sus propias llaves y deben
solicitarse en la conserjeria del centro.

NORMAS DE USO AULAS ESPECIFICAS

Los ordenadores son utilizados cada dia por un elevado nimero alumnos. Se trata, por tanto,
de equipos de trabajo compartidos que deben cuidarse, evitando asi desperfectos y averias que
perjudican a todos.
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El profesor que utiliza el aula de informatica con su alumnado, es el responsable de todas las
anomalias que se produzcan en el periodo que ha reservado.

Es importante, por lo tanto, controlar en todo momento el uso que nuestro alumnado hace de
los equipos de cada aula para evitar averias, cambios en la configuracién de equipos y redes.
Para ello:

El profesor que utiliza el aula de informatica solicitara la llave en conserjeria, entrara en el
aula el primero, y saldra el ultimo

Las actividades realizadas por el alumnado estaran controladas en todo momento por el
profesor.

Los alumnos no podran estar solos (sin la presencia de su profesor) en ningiin momento y
bajo ningun concepto.

Recordemos que un uso negligente de los medios e instalaciones del centro perjudica a todos.
Siempre que detectemos anomalias en el aula y en los equipos que la componen seguiremos el
siguiente protocolo:

Solucionaremos nosotros mismos (como responsables que somos del aula en ese
momento) los problemas que podamos en la medida de nuestras posibilidades

Anotaremos la incidencia anomalia en el libro de incidencias del aula de informatica para
su subsanacion en el plazo mas breve posible.

NORMAS DE USO DE LAS AULAS INFORMATICAS

Esta prohibido el consumo de alimentos y bebidas.

Prohibida la manipulacién de los equipos informaticos, asi como cambiar ratones
y teclados del puesto.

La responsabilidad del estado de los puestos y de los equipos informaticos (en la
parte fisico o logica), recae sobre el alumnado que lo utiliza y el profesorado
responsable de la clase.

Cada alumno usara siempre el mismo ordenador en el aula, con la finalidad de
poder identificar facilmente posibles problemas que surjan con el uso (vandalismo,
robo, sustraccion de algun elemento, etc). Para ello, al comienzo del curso, el tutor
o profesor que utilice con el grupo el aula de informatica asignara un ordenador a
cada alumno, que debera ser utilizado por ese alumno a lo largo de todo el curso.
En esa asignacion se tendran en cuenta las caracteristicas de cada alumno (por
ejemplo, los alumnos con problemas de visidbn pueden ubicarse en las primeras

Pagina 99 de 104



IES ZORRILLA PLAN TIC

filas), situandose el resto en orden de lista o aleatoriamente, pero anotando su
adjudicacion para ser comunicada al resto del equipo educativo.

e Queda prohibido cambiarse de ese equipo sin permiso del profesor que le
esté impartiendo la clase, en cuyo caso se anotara para controlar posibles
incidencias.

e Al comienzo de cada clase, el alumno verificara el estado del ordenador. Si
detecta algun problema se lo comentara inmediatamente al profesor para no
identificarlo como responsable.

e« Al finalizar la clase, el profesor comprobara que los equipos estan
correctamente apagados y que no falta ningun elemento de los mismos. Para
comprobar que estan apagados se puede utilizar el programa Veyon (en caso de
que esté instalado), que sirve para controlar desde el ordenador del profesor el
equipo del alumno, y para apagar todos los equipos con un click de raton. NOTA:
detecta los ordenadores encendidos que estan con el monitor en modo de ahorro
de energia.

e Los medios informaticos se usaran exclusivamente con fines educativos,
prohibiéndose que las aulas sean utilizadas para juegos de ordenador, programas
de mensajes, uso de portales de streaming, descarga de archivos, etc. Si es
detectado por el profesor al alumno se le aplicara lo que disponga el Reglamento
de Régimen Interior.

e Los alumnos comunicaran al profesor verbalmente cualquier fallo del equipo
informatico, asi como cualquier incidencia que suceda durante la clase. El alumno
nunca debe intentar arreglar el problema, siendo el profesor, en caso de que tenga
conocimientos técnicos, el que pueda solucionarlo en primera instancia (comprobar
la correcta insercién del cableado, tanto de red, como conexién USB para ratones y
teclados, arregla multitud de problemas). En caso de no solucionarse, el profesor
se lo comunicara a los responsables TIC a través del fichero de Excel ubicado en la
carpeta comun de profesores 132 — incidencias informaticas.

e EIl alumno no debe introducir pendrives o similar en el ordenador sin permiso del
profesor.

¢ EIl alumno no puede instalar ni utilizar ningun tipo de software propio. Solo
utilizara el software indicado por el profesor.

¢ No se recomienda que se guarden los trabajos del alumnado en el ordenador, ya
que si se llena el disco duro se borraran por el servicio técnico, o si el ordenador se
estropea, se pueden perder. Se puede guardar en la intranet o en la plataforma en
nube proporcionada por la Junta de Castilla y Ledn (OneDrive) que permite hasta
1TB de informacion y se puede compartir con otros alumnos y profesores.

e Prohibido entrar en Internet sin previo aviso al profesor.
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e Los usuarios colaboraran en la limpieza de las aulas dejando recogido su puesto,
debiendo comunicar al profesor cualquier incidencia.

e EIl alumno que cause una averia por mal uso o de forma intencionada se le
aplicara lo que disponga el Reglamento de Régimen Interior.

BIBLIOTECA

Los alumnos del instituto Zorrilla podran usar la biblioteca, en horario de mafana y tarde,
siempre que esté vigilada por un profesor en el desemperio de la tarea de guardia. El responsable
de la biblioteca sera un profesor del Departamento de Lengua.

SALAS DE PROFESORES Y DEPARTAMENTOS

Son lugares de trabajo, estancia y reunién de los profesores, en los que no esta permitida
la entrada de alumnos, padres o personal ajeno al centro, salvo con permiso expreso de la
direccioén o indicacién de algun profesor.

Cuando algun alumno sea enviado por un profesor a dichas salas, se dirigira al profesor de
guardia o a alguno de los profesores presentes para realizar el encargo pedido.

En la sala de profesores del Edificio Histérico, cada profesor tiene su casillero asignado por
orden alfabético y en él se entregan las mascarillas.

FUNCIONES DEL PROFESORADO DE GUARDIA

El profesorado podra solicitar a Jefatura de Estudios, el cambio de guardias o materias
durante los primeros quince dias habiles del curso. Jefatura de Estudios autorizara o desestimara
la solicitud presentada, teniendo en cuenta la normativa vigente y los criterios pedagdgicos
establecidos.

Guardia de aula.
El profesorado de guardia colaborara con Jefatura de Estudios para mantener el orden y buen

funcionamiento de la actividad docente, favoreciendo las condiciones necesarias para la
realizacion de las actividades lectivas.
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Velara por el buen funcionamiento del Centro, estando atento a las incidencias que pudieran
presentarse durante su hora de guardia.

Si faltara un profesor o profesora durante la ultima sesion, se podra adelantar la ultima hora
de clase a un periodo lectivo anterior en el mismo dia, siempre que en dicho periodo todo el
alumnado del grupo esté matriculado en la materia que se quiere adelantar.

Las guardias comenzaran desde el momento que suene el timbre y finalizaran con el siguiente

timbre.

El profesorado de guardia de aula debera:

1.

Comenzar controlando los pasillos, aunque es tarea de todo el profesorado llamar
la atencion a los alumnos que salgan del aula o molesten.

Cerrar las puertas de las aulas que queden vacias

Sustituir al profesorado que falte y consignar las ausencias del alumnado, en el
grupo que quede bajo su atencién por ausencia de su profesor. Tal documento se
dejara luego a disposicion de dicho profesor y de Jefatura de Estudios.

Dar y recoger en cada grupo afectado por la ausencia de un profesor la tarea que
éste, en prevision de su ausencia, hubiera preparado.

Hacerse cargo de los alumnos expulsados de clase:

- En el Edificio Nuevo, en el despacho de Jefatura de Estudios cuando no
haya Jefes de Estudios.

- En el Edifico Histdrico, en la biblioteca.

Si faltara un profesor/a durante la ultima sesién de la mafiana, de los cursos de
Bachillerato, Ciclos Formativos, 3° y 4° de ESO, el alumnado espera a ser atendido
por el profesor de guardia quien los acompanara a la puerta principal del Edificio
Histdrico.

Cuando se tenga que hacer la guardia al profesorado que imparta clases en aulas
especificas (Plastica, Polideportivo, Laboratorios, Aulas de Informatica, Taller de
tecnologia, Aula de Musica) jefatura de estudios asignara aulas comunes siempre
gue sea posible.

En las materias de Informatica de 4° ESO, TIC | y TIC I, la guardia se realizara en
el aula de Informatica correspondiente.

Las guardias para el alumnado de Ciclos Formativos se realizaran en el aula que
tuvieran asignado en ese periodo lectivo.
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Guardia de biblioteca.

El profesor que se encuentre de guardia en la biblioteca tendra en cuenta o cumplira lo
siguiente:

1.
2.

Procurar que se respete el silencio y el orden propios de toda biblioteca.

En la sala solo pueden permanecer alumnado matriculado en 2° de bachillerato o
Ciclos Formativos con matricula parcial, alumnado con materias convalidadas o
exentas.

Los préstamos y devoluciones se realizaran durante el recreo por el profesor
de guardia correspondiente.

La biblioteca la abrira en cada sesion el profesor de guardia correspondiente y la
dejara cerrada al finalizar la misma. La llave debera ser recogida y entregada en
conserjeria.

Entregar libros, revistas, diccionarios, etc. a los alumnos para su uso durante la
sesidn, debiendo ser aquéllos repuestos en su lugar antes de dar por terminada
ésta.

Recibir a los alumnos que han sido expulsados de clase y/o sancionados que
acuden a la biblioteca para realizar en ella una tarea asignada por el profesor. Se
debera dejar constancia de la incidencia en el parte de guardia a efectos de ser
conocida por la jefatura de Estudios. Al finalizar la guardia debera firmar el
documento de recogida de actividades que le presentaran los alumnos expulsados
en la biblioteca.

Guardias de recreo:

Durante el recreo habra profesorado de guardia, que debera:

1. Velar que no quede alumnado en los pasillos de planta primera y baja del Edificio

Historico.

2. Permanecer en el patio durante el recreo.

3. El alumnado no podra permanecer en los pasillos. En caso de lluvia o inclemencias

meteoroldgicas etc. se abrira el acceso al gimnasio antiguo, donde debera haber un
profesor de guardia de recreo. ( Se pediran las llaves en la conserjeria del Edificio
Historico)

4. Controlar el acceso a los aseos, evitando aglomeraciones.
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10.
11.
12.
13.

Responsabilizarse de controlar y vigilar al alumnado que durante el recreo
permanecen en el patio en las siguientes zonas del patio:

o Zona con mesas de ping-pong y puerta de salida al aparcamiento
o Zona con mesas y bancos
o Zona de entrada al polideportivo

o Zona de entrada al gimnasio antiguo.
Intentar resolver los conflictos y las incidencias que puedan surgir y dar parte a la
coordinadora de convivencia y al equipo directivo.

. Colaborar con el responsable del Deporte Escolar durante la guardia de recreo en

las siguientes acciones:

o Organizacion de los equipos para deportes colectivos ( futbol sala,
baloncesto..)

o Vigilar el desarrollo del deporte escolar
o Proporcionar el material necesario para el deporte escolar en el recreo.

o Control del calendario de competicion.

Potenciar el juego limpio dentro y fuera de los terrenos de juego

. Prevenir 'y reprimir actitudes y manifestaciones Vviolentas, xenofobas,

discriminatorias o intolerantes

Promover actitudes de respeto, tolerancia y solidaridad.

Fomentar la participacion del alumnado en las actividades deportivas escolares.
Velar por el correcto desarrollo de las actividades extraescolares.

Resolver las incidencias que puedan presentarse en el desarrollo del deporte
escolar.

FOTOCOPIADORA

Cada usuario dispone de una cuenta en cada una de las fotocopiadoras del centro,
siendo necesario estar dado de alta en todas ellas para poder usarlas, es decir se puede
estar dado de alta sélo en algunas fotocopiadoras. Cuando nos pide el usuario se debe
poner XXXX el numero de 4 cifras que es usuario que tenemos asignados en el centro.

ANEXO IX SELFIE DICIEMBRE 2021

VALLADOLID SEPTIEMBRE DE 2022
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